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SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO, DENOMINADO “HOSPITAL DE LA NINEZ
OAXAQUENA “DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” CELEBRADA EL 14 DE SEPTIEMBRE

DEL ANO 2023

Siendo las diez horas del dia jueves 14 de septiembre del afio 2023 reunidos previa convocatoria
en el aula de ensefanza del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”,
sita en km. 12.5 carretera Oaxaca-puerto angel, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, los

ciudadanos:
NO. NOMBRE CARGO
1 M.C. Ricardo Rios Lépez Director general del Hospital de la Nifiez
Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zérate Mijangos”
2 L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lépez Subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos institucional
3 C. Hilda Salomé Torres Blanco Responsable del area de correspondencia
4 C.P. Maria de la Luz Delgado Corona Responsable del area de archivo de
concentracion
5 Encargado del departamento de Asuntos
Lic. Enrique Garcia Olivo Juridicos, de la Unidad de transparencia y
acceso a la informacion publica ™
Responsable del érea de archivo histérico
6 Lic. German Martinez Martinez Responsable de archivo de tramite del
departamento de Asuntos Juridicos y de la
Unidad de transparencia y acceso a la
informacién publica
7 L.E. Salvador Pacheco Diaz Subdirector de Planeacién y responsable de
archivo de tramite _
8 Lic. Carlos Julian Corona Gonzélez Encargado del Servicio de tecnologias de la
informacion y responsable de archivo de
tramite
9 Lic. Israel Garcia Vasquez Responsable de archivo de tramite del area de
estadistica
10 | Lic. Magda Monserrat Hernandez Responsable del archivo de tramite del area de]
Dominguez Gestion de la calidad
1 Dra. Ménica Elizabeth Quintana Garcia Jefa del Departamento de Investigacion vy
responsable de archivo de tramite
12 | C. Alma Delia Peralta Cortez Responsable de archivo de tramite del
departamento de Ensefianza
13 | Dr. Jorge Moisés Valencia Sdnchez Subdirector médico y responsable de archivo
de tramite
14 | Dra. Ariathna Hernandez Segura Jefa del Departamento de cirugia pediatrica y|
responsable de archivo de tramite
15 | Dr. Héctor Feliciano Cruz Rios Jefe del Departamento de pediatria clinica
responsable de archivo de tramite /
16 | L.E. Verenice Sandoval Soriano Jefa de la jefatura de enfermeria y resWe
\ ) de archivo de tramite
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NO. NOMBRE CARGO

17 | Dra. Luz Maria Hernandez Caballero Encargada de la Unidad de Vigilancia
epidemioldgica y responsable de archivo de
tramite

18 | C.P. Maria Antonia Ortiz Vazquez Responsable de archivo de tramite del area de
archivo clinico

19 | C. Maria Alejandra Reyes lllescas Responsable de archivo de tramite de la oficina
de la subdireccién de operaciones

20 | C. Cecilia Gaytan Macoco Responsable de archivo de tramite del servicio
de alimentacién

21 Dr. Juan Carlos Perez Ramirez Responsable de archivo de tramite del area de
Imagenologia

22 | C. Brenda Marcial Méndez Responsable de archivo de tramite del area de| ¢
almacén

23 | Q.F.B. Dulce Fabiola Rios Sanchez Responsable de archivo de tramite del area del
puesto de sangrado

24 | Q.F.B. Irma Cecilia Regino Alvarez Responsable de archivo de tramite del area de
laboratorio clinico

25 | Ing. Juan Pablo Matadamaz Castro, Responsable de archivo de tramite del servicio
de ingenieria biomédica

26 | L.T.S. Ana Ramirez Ramirez Responsable de archivo de tramite del area de
trabajo social

27 | C.P. Mariela Lissette Alejo Olmedo Jefa del departamento de Recursos Humanos
y responsable de archivo de tramite

28 | C.P. Teresa Leticia Bernardo Aquino Responsable del archivo de tramite de la
subdireccién administrativa

29 | C.P. Rosalba Hernandez Jefa del departamento de Recursos humanos
y responsable de archivo de tramite del area de
INNSABI

30 | C.P. José Cuevas Chavez Responsable de archivo de tramite del area de
contabilidad

31 C. Teresa Maribel Sibaja Mendoza Responsable de archivo de tramite del area de
farmacia

32 | L.C.P. Sara Cuevas Torres Responsable de archivo de tramite del drea de
adquisiciones

33 | C.P. Erick Niiio Niio Responsable de archivo de tramite del érea de
inventarios

34 | C.P. Jesis Luria Torres Responsable de archivo de tramite del area de
filtro

35 | Arquitecto José Francisco Perez Leén Jefe del Departamento de Mantenimiento vy,

7 servicios generales y responsable de archivo

/ de tramite

36 | C. Marisela Matias Jimenez Responsable de archivo de tramite de la
direccion general

37 | Mtra. Ménica Gabriela Santaella Garcia Responsable de archivo de tramite del comité

|

de investigacion.

N
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38 | Dr. Adan Cuatecontzi Romero Responsable de archivo de tramite del comité
hospitalaria de bioética. 3
f Con el objeto de llevar a cabo la segunda sesién ordinaria del Sistema institucional de archivos del
['tﬁ Hospital de la Nifiez Oaxaquena “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, en base al siguiente:
) ORDEN DEL DiA
1. Presentacién, acreditacion y toma de protesta de las y los nuevos integrante %

responsables del archivo de tramite del Sistema institucional de archivos del Hospital
de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos™.

2. Pase de lista de asistencia.
3. Declaracién del quorum legal.

4. Aprobacion del orden del dia.

Cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” del ejercicio 2023 de la
institucion.

5. Presentacion y aprobacion de la actualizacion del instrumento de control archivistico, /

6. Presentacion y aprobacion del proceso Administracion y gestion documental del

archivo de tramite de las areas médicas y administrativas de la institucion. ‘
7. Presentacion y aprobacion del proceso Baja documental por disposicion final de_la J
— documentacién por comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo d&==

la institucion.
En primer término, el M.C., Ricardo Rios Lopez en su caracter de Director General del Hospital de | '
o Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, da la bienvenida a todos los presentes mismo
que asisten mediante la convocatoria nimero HNO/DG/CIRCULAR.0062/2023 |a cual forma parte d 5
\

8. Asuntos generales.

9. Clausura de la sesion.

la presente como anexo nlimero 01.

1. Presentacion, acreditacion y toma de protesta de las y los nuevos integrantes responsables

del archivo de tramite del Sistema institucional de archivos del Hospital de la Nifiez

Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”. En este punto la L.C.P. Maria Guadalupe Blanco

/""\ Lopez subdirectora administrativa y coordinadora de archivos informa que derivado del
@ memorandum No. HNO/DG/MEMORANDUM/061/2023 de fecha 11 de septiembre del 2023, el Dr. ‘Bx

icardo Rios Lopez director general de la institucion solicita sean integrados al sistema institucional
de archivos de la institucion a la Maestra Q.B Monica Gabriela Santaella Garcia como responsable
de archivo de tramite del comité de investigacion y al Dr. Adan Cuatecontzi Romero como
responsable de archivo de tramite del comité Hospitalaria de bioética de igual manera en alcalce del
oficio No. HNO/SO/OF .-253/2023 con fecha 11 de septiembre del afio en curso el encargado de la
subdirdccion de operaciones el Q.F.B. Carlos Gonzalo Cruz Herndndez solicita sean integrados al
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Sistema institucional de archivos de la institucién a la Q.F.B. Dulce Fabiola Rios Sanchez como
responsable de archivo de tramite de puesto de sangrado y a la L.T.S. Ana Ramirez Ramirez como
/ responsable de archivo de tramite del 4rea de trabajo social, por lo consiguiente exhibe el
d nombramiento de las y los integrantes nuevos integrantes responsables de las areas de archivo de
/ tramite del Sistema institucional de archivos que se detallan a continuacion:

C.P. Mariela Lissette Alejo Olmedo, quien se acredita con nombramiento como empleada de
confianza No.C010-23, puesto Jefa del Departamento de Recursos Humanos del Hospital de la
Nifiez Oaxaquefa "Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, de fecha 1 de abril del dos mil veintitrés, signado
por el Director Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, y memorandum de
designacion No. HNO/DG/MEMORANDUM./054/2023 como responsable del archivo de tramite del
departamento de recursos humanos de la institucién, que se identifica con su credencial para votar
con ntumero || <r-<dida por el Instituto Nacional Electoral.

C.P. José Cuevas Chavez, quien se acredita con memorandum de designacion No.
HNO/DG/MEMORANDUM./055/2023 como responsable del archivo de tramite del &rea de
contabilidad de la institucion, y que se identifica con su credencial para votar con numero -

B - cida por el Instituto Nacional Electoral.

Arquitecto José Francisco Pérez Le6n, quien se acredita con nombramiento: No. C0014-23 puesto N g
Jefe del departamento de mantenimiento y servicios generales del Hospital de la Nifiez Oaxaqueia
“Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, de fecha 1 de septiembre del dos mil veintitrés, signado por el
Director Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, y memorandum de 7
designacion No. HNO/DG/MEMORANDUM./056/2023 como responsable del archivo de tramite del Van

/

departamento de mantenimiento y servicios generales de la institucion, que se identifica con su
credencial para votar con namerofj| I cx0cdida por el Instituto Nacional Electoral.—

Q.F.B. Dulce Fabiola Rios Sanchez, quien se acredita con memorandum de designacién

& HNO/DG/MEMORANDUM./059/2023 como responsable del archivo de tramite del drea de puest
&

de sangrado de la institucién, y que se identifica con su credencial para votar con nimero

I - <pcdida por el Instituto Nacional Electoral.

L.T.S. Ana Ramirez Ramirez quien se acredita con memorandum de designacion No.
HNO/DG/MEMORANDUM./060/2023 como responsable del archivo de tramite del 4rea de trabajo
social de la institucion, y que se identifica con su credencial para votar con ndmero

I < <--cida por el Instituto Nacional Electoral.

Mtra. Q.B Ménica Santaella Garcia, quien se acredita con memorandum de designacion Ni\\
\

HNO/DG/MEMORANDUM./062/2023 como responsable del archivo de tramite del comité d
investigacion de la institucion, y que se identifica con su credencial para votar con nimero
expedida por el Instituto Nacional Electoral. ;

i

<&

Dr. Reumatoélogo pediatra Adan Cuatecontzi Romero, quien se acredita con memorandum de
designacién No. HNO/DG/MEMORANDUM./063/2023 como responsable del archivo de tramite del y
comité hospitalaria de bioética de la institucion, y que se identifica con su credencial para votar con \
namero - o< dida por el Instituto Nacional Electoral, ordenandose agregar a la

presente, para formar parte de la misma, mediante copia debidamente cotejada con su original y que % AV
se identifica como anexo ntimero 02.

E o
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2. Pase de lista de asistencia.- En este acto la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lépez, agradece la presencia de los servidores publicos
convocados a la presente, y procede a realizar el pase de lista de asistencia, encontrandose todos y
cada uno de los integrantes mencionados en el proemio de la presente acta, mismos que se
registraron en el instrumento mencionado para tal fin, el cual forma parte como anexo ntiimero 03 -—--

Por lo consiguiente el Dr. Ricardo Rios Lépez director general de la institucién procede a la toma de
protesta de ley a las y los nuevos integrantes del Sistema institucional de archivos del Hospital de
la Nifiez Oaxaquefa “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, bajo los siguientes términos:

¢{PROTESTAIS HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS v
MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA U OTRA EMANEN Y

CUMPLIR LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DE LOS CARGOS DEL SISTEMA .
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA “DOCTOR
GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” QUE SE LES HA CONFERIDO?, “iSIPROTESTO;”, Aloque °

a continuacion el Dr. Ricardo Rios Lépez Director general del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr.

Guillermo Zarate Mijangos”, manifesté: “SI NO LO HICIEREIS ASi, QUE LA NACION Y EL

ESTADO OS LO DEMANDEN?”.
3. Declaracion del quérum legal.- En este punto la subdirectora administrativa y coordinadora de
archivos de la institucion manifiesta que una vez realizado el pase de lista informa que se encuentran

presentes todos los integrantes del Sistema institucional de archivos del Hospital de la Nifiez
Oaxaqueria “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, por lo que declara que existe quérum legal para llevar a
cabo la segunda sesion ordinaria. !

4. Aprobacion del orden del dia. - En este punto la coordinadora de archivos institucional, somete a
consideracion de los asistentes la propuesta del orden del dia, ante lo cual todos los integrantes

manifiestan su conformidad y voto aprobatorio por unanimidad, por lo que una vez analizado y
escuchado por los integrantes del Sistema institucional de archivos de la institucién toman el siguiente

acuerdo.

ACUERDO No. HNO/SIA/2DA/S.0.01/2023. Los integrantes del Sistema institucional de archivos

la institucién por unanimidad de votos aprueban el orden del dia dando validez legal a los acuerdos que
deriven del mismo.

5. Presentacion y aprobacién de la actualizacion del Instrumento de control archivistico, Cuadro
general de clasificacion archivistica “CGCA” del ejercicio 2023 de la institucion. En este punto la
coordinadora de archivos comunica a las y los integrantes del Sistema institucional de archivos “SIAZ
del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, que en base al programa an
de desarrollo archivistico “PADA”, de la institucion en el cronograma de actividades para el ejercic

' 2023 se le da seguimiento al punto nimero 3 actualizacion de los instrumentos de control y consulta

archivistica, asi mismo derivado del oficio No. SA/AGEO/DG/C/003/01/2023 con fecha 13 de enero del
afio en curso, del Archivo General del Estado de Oaxaca “AGEQ", y en seguimiento a los numerales
6.3.1; 6.3.1.1; 6.3.1.2; 6.3.1.3; 6.3.5.2 de los Lineamientos para la organizacién, conservacion y
custodia de los archivos de la administracion pUblica estatal de Oaxaca publicado en el periddico oficial

el 25 de julio del 2015, y con fundamento en el articulo No. 70 fraccién XLV de la Ley General de M

Transparencia y Acceso a la Informacion publica.
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En contexto en el mes de abril del 2023 se da inicio con el proyecto de la actualizacion del instrumento
de control archivistico Cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA”, para el ejercicio 2023, en
el cual se solicita por medio de la circular No. HNO / DG/ CIRCULAR/ 021/ 2023 de fecha 12 de abril
del afio en curso, a las y los responsables de archivo de trdmite de las areas médicas y administrativas
que forman parte del Sistema institucional de archivos “SIA”, de la institucion, la confirmacion y/o

/* modificaciones de las series documentales que se generan por la produccion de documentos en las

/ areas medicas y administrativas, o en su caso las propuestas de nuevas series documentales para
que se considere en la actualizacién del instrumento de control archivistico Cuadro general de
clasificacion archivistica "CGCA” en el ejercicio 2023, por lo consiguiente se menciona a continuacion
las areas médicas y administrativas que no tendran cambios, ni modificaciones y/o integracion de
nuevas series documentales:

Area coordinadora de archivos informa por memorandum No.HNO/CA/ MEMORANDUM/ 001/
2023 de fecha 24 de abril del afio en curso.

Departamento de ensefianza informa por memorandum HNO/JEF.ENS/OF.0138/2023 de
fecha 24 de abril del afio en curso.

Subdireccion de planeacion y el drea de la gestién de la calidad envian la informacién requerida
de manera digital el 26 de mayo del presente afio.

~

Area de tecnologias de la informacién informa por oficio HNO/TI/OF.011/2023 de fecha 26 de
mayo del 2023.

siguientes memorandum que se mencionan a continuacion:

@ Asi mismo con fecha 16 de mayo del 2023 se les hace entrega del primer recordatorio mediante
e Subdireccion Médica No.HNO/DG/MEMORANDUM/043/2023 %
N e Subdireccidn de Planeacion No.HNO/DG/MEMORANDUM/044/2023.
% e Subdireccion de Operaciones HNO/DG/MEMORANDUM/045/2023.
¢ Departamento de Recursos financieros No.HNO/DG/ MEMORANDUM/046/2023.
e Departamento de Investigacion No.HNO/DG/MEMORANDUM/047/2023.

Por tal motivo da respuesta de la informacién requerida la Subdireccion de Operaciones por medio
del oficio nimero HNO/SO/OF .-230/2023 de fecha 26 de julio del afio en curso e informa que en base
a la ultima actualizaciéon del instrumento de control archivistico Cuadro general de clasificacié
archivistica del ejercicio 2022 realiza el analisis de las series documentales de las areas que estan
su cargo y solicita para el ejercicio 2023 los siguientes puntos:

A).-Requiere la modificacién del nombre de la seccion 3S para el ejercicio 2023. \
SESION CGCA 2022 CGCA 2023
358 DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO| DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO M
I (DIETOLOGIA Y PUESTO DE SANGRADO).

@/4 AN a0
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B).-Solicita la reclasificacion de la serie 35.10 a la sesién 2S. Servicios hospitalarios y clinicos,
debiéndose considerar en la serie 2S.4 requerimientos de elaboracion de dietas y formulas para el
ejercicio 2023.

/’/ SESION | SERIE CGCA 2022
7,
/

(, 38 DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO (DIETOLOGIA Y PUESTO DE SANGRADO).
% 35.10 | REQUERIMIENTOS DE ELABORACION DE DIETAS Y FORMULAS
SESION | SERIE CGCA 2023

%
W\ 28 SERVICIOS HOSPITALARIOS Y CLINICOS
Ql \ 25.4 | REQUERIMIENTOS DE ELABORACION DE DIETAS Y FORMULAS

C).-Solicita la cancelacion de las series 3S.7 Control de funcionamiento de equipos de laboratorio y % /
3S.8 Control de ingresos, resguardo de muestras, resultados y material de laboratorio, toda vez que
son documentos de comprobacion administracion inmediata y de apoyo mformatwo y Nno es necesario
Su conservacion.

Una vez mas con fecha 30 de mayo del 2023 se les hace entrega del segundo recordatorio mediante
los siguientes memorandums que se mencionan a continuacion:

e Departamento de recursos financieros No. HNO/DG/MEMORANDUM/050/2023

Por lo consiguiente se detalla a continuacion las areas médicas y administrativas que solicitaron las
adecuaciones de las series documentales del instrumento de control archivistico cuadro general de
clasificacion archivistica “CGCA” de la institucion, el subdirector médico da respuesta a la
informacién requerida por medio del oficio nimero HNO/SM/MEMORANDUM/0302/2023 de fecha
11 de septiembre del afio en curso, haciendo mencién que en base a la Ultima actualizacion del
instrumento de control archivistico cuadro general de clasificacién archivistica del ejercicio 2022, se
realizo |a revision y analisis de las series documentales que se generan en la subdireccién médica y
areas que estan a su cargo de acuerdo a las actividades, y procedimientos de las funciones
sustantivas por lo consiguiente entrega informacién requerida de manera digital y lo envia al correo
electronico del area coordinadora de archivos, ademas solicita la cancelacion de la series 1S.1
NORMATIVIDAD Y PROTOCOLOS para el ejercicio 2023, toda vez que la integracién de la
informacion corresponde a la seccion de planeacién en la serie 9C.1 PROGRAMAS, INFORMES Y
PROYECTOS, quedando el orden de las series documentales para el ejercicio 2023 de la siguiente
manera que se detalla a continuacién:

; e Subdireccién médica No. HNO/DG/MEMORANDUM/048/2023
& e Departamento de investigacién No.HNO/DG/MEMORANDUM/049/2023 N

SESION | SERIE CGCA 2023

ATENCION HOSPITALARIA PEDIATRICA

x X 2 AU
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SESION | SERIE CGCA 2023

15.1 | COMITE DE MORTALIDAD

1S.2 | COMITE DEL EXPEDIENTE CLINICO

18.3 | COMITE DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCION DE LA SALUD
“CODECIAAS".

18.4 | COMITE COVID-19 MULTIDISCIPLINARIO PARA LA CONTINUIDAD DE
OPERACIONES DE LA NUEVA NORMALIDAD.

18.5 | ADMINISTRACION A LA ATENCION DE LA SALUD.

“&

Referente a la Unidad de vigilancia epidemiologica con fecha 9 de junio del afio en curso hace entrega
de la informacion requerida de manera digital y lo envia al correo electrénico del 4rea coordinadora
de archivos de la institucion.

De igual manera la jefa del departamento de investigacion, da respuesta con fecha 10 y 13 de julio
del presente afo y hace entrega de la informacion requerida de manera digital y lo envia al correo
electrénico del area coordinadora de archivos de la institucion.

. Una vez mas con fecha 12 de julio del 2023 se le hace entrega del tercer recordatorio mediante el
siguiente memorandum nimero HNO/DG/MEMORANDUM/051/2023 al departamento de Recursos

[

\&\)

financieros por lo consiguiente da respuesta a la solicitud requerida mediante oficio segun ndmero
HNO/DRFyM/084/2023 con fecha 1 de agosto del 2023 e informa que en base a la Gltima actualizacién
del instrumento de control archivistico cuadro general de clasificacién archivistica del ejercicio 2022,
se realizd la revision y analisis de las series documentales de las areas que estan a su cargo y
confirma que no habra ninguna modificacion y que no se integraran nuevas series documentales.----

cabe hacer mencion que al recibir en su totalidad las propuestas de las diferentes subdirecciones,
jefaturas, areas médicas y administrativas de la institucién se da por terminado la elaboracién de la
nueva actualizacion del instrumento de control archivistico cuadro general de clasificacion archivistica
“CGCA”" para el ejercicio 2023, considerdndose como anexo nimero 04 para su presentacidon y \@ﬁ
aprobacion por el Sistema institucional de archivos “SIA” de la institucion.

ACUERDO No. HNO/SIA/2DA/S.0.02/2023. Los integrantes del Sistema institucional de archivos del
Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” aprueba la actualizacién del
instrumento de control archivistico Cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” , para el ejercicio
2023.

. / \
/
@ 6. Presentacion y aprobacion del proceso Administracién y gestion documental del archivo de
tramite de las areas médicas y administrativas de la institucion. En este punto la coordinadora de ﬁ\

archivos institucional informa que en base al programa anual de desarrollo archivistico “PADA”, de la
institucion en el cronograma de actividades para el ejercicio 2023 se le da seguimiento al punto nimero
5 en el cual se indica que se debe aplicar métodos y medidas para la organizacién, proteccion y
conservacion de los documentos de archivo que se generan en la institucién, y da a conocer a los M
integrantes responsables de archivo de tramite de las areas médicas y administrativas del Sistema

0 Zarate Mijangos”, @

K
i\
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que por la gran cantidad de documentos que se genera en diversos soportes, se necesita contar con
metodos, técnicas e instrumentos normativos para regular su organizacion y preservacién, asi como |
uniformar la labor archivistica en todos los archivos del hospital, por ello los responsables de archivo

de tramite de las dreas médicas y administrativas deben utilizarlos permanentemente en la gestion

documental y la organizacion de los archivos, con la finalidad de poder llevar a cabo corectamente la

actualizacion de los Inventarios del archivo de tramite y de los inventarios general por expediente de

las areas médicas y administrativas de la institucion para el ejercicio 2023, de tal modo de mantener y

presentar en tiempo y forma de acuerdo al calendario establecido la actualizacion de los instrumentos

-de consulta archivistica, por lo consiguiente se presenta para su aprobacién el siguiente proceso
administracion y gestion documental del archivo de trdmite de las areas médicas y administrativas de

la institucion y procedimiento archivistico clasificacion, ordenacién, depuracion e integracién de la
documentacién de los expedientes que se generan en el archivo de tramite de las dreas médicas y

_ administrativas de la institucion, considerandose como anexo niimero 05.

Asi mismo es preciso mencionar que es obligacion de las 4reas generadoras de documentos de este
nosocomio dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que
establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al
incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas, como
lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No. 1, 2
fraccion I; articulo No.7 fraccion |; articulo No.49 fraccion 1,111, VII, de |a ley general de responsabilidades
administrativas, articulos 55 y 56 fraccién |, la ley de responsabilidades de los servidores publicos del
estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos No.116,117,118,119, de la ley general
de archivos y en los articulos No. 101, 102, 103, 104.

ACUERDO No. HNO/SIA/2DA/S.0.03/2023. Los integrantes del Sistema institucional de archivos del
Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” aprueban la presentacion del proceso
Administracion y gestion documental del archivo de tramite de las areas médicas y administrativas de
la institucion y procedimiento Clasificacion, ordenacion, depuracién e integracién de la documentacion
de los expedientes que se generan en el archivo de tramite de las areas médicas y administrativas de
la institucion con sus respectivos anexos, para su aplicacion en la institucion.

7. Presentacion y aprobacion del proceso Baja documental por disposicién final de la
documentaciéon por comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo de la
institucién. En este punto la coordinadora de archivos institucional informa que en base al programa
anual de desarrollo archivistico "PADA’", de la institucion en el cronograma de actividades para el
ejercicio 2023 se le da seguimiento al punto nimero 4 baja documental y recalca que con fundamento
en los numerales 6.2.2; 6.2.2.1; 6.2.2.2; 6.2.2.3; 6.2.2.4 de los Lineamientos para la organizacion,
conservacion y custodia de los archivos de la administracién publica estatal de Oaxaca, se debe
considerar como referencia que los documentos de comprobacion administrativa inmediata y de apoyo
informativo sirven para la comprobacién de actos administrativos que no forman parte de una serie
documental, donde su periodo de guarda no excedera de un afo, por lo que no deben ser transferido

al archivo de concentracion y su baja debe darse de manera inmediata al término de su vigencia, por
lo mismo con la finalidad de poder llevar a cabo la baja documental por disposicion final de la
documentacién por comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo en las areas
médicas y administrativas de la institucién en tiempo y forma, de acuerdo al calendario establecido se
presenta para su aprobacion el siguiente proceso y procedimientos archivisticos que se detallan a
continuacion 1.-Procedimiento recepcion'y cotejo d})ﬁﬁ)ocumentamon de comprobacién administrativa
inmediata y de apoyg/' formativo; .-Procedimi

to recepcion y validacion de la documentacion de %
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de la Baja documental por disposicién final de la documentacion por comprobacion administrativa
inmediata y de apoyo informativo de la institucion y los siguientes procedimientos: 1.- Procedimiento
recepcién y cotejo de la documentacidon de comprobacion administrativa inmediata y de apoyo
informativo, 2.- Procedimiento recepcion y validacion de la documentacion de comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo informativo, con sus respectivos anexos formatos para su
utilizacion en la institucién.

comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo considerandose como anexo niimero

06

ACUERDO No. HNO/SIA/2DA/S.0.04/2023. Los integrantes del Sistema institucional de archivos del

Hospital de la Nifiez Oaxaquefia "Dr. Guillermo Zarate Mijangos” aprueban la presentacion del proceso ;

8. Asuntos generales. - Como asuntos generales la coordinadora de archivos invita a las y los nuevos

integrantes del Sistema institucional de archivos de la institucién a mantener la organizacion y

conservacion de los documentos en su posesion, asi como cumplir lo dispuesto por la ley en la materia W
y las determinaciones que emita el consejo nacional y el consejo local, debiendo garantizar que no se
sustraigan, dafen o eliminen documentos de archivos y la documentacion a su cargo, al menos que
sea a traves de las actas correspondientes, asi tambien el servidor plblico que concluya su empleo,
cargo o comision, deberd garantizar la entrega de los archivos a quien lo sustituya, debiendo estar
organizados y descritos de conformidad con los instrumentos de control y consulta archivisticos que
identifiquen la funcién que les dio origen en los términos de la presente ley.

9. Clausura de la sesion. - En uso de la palabra, la coordinadora de archivos del Hospital de la Nifiez
Oaxaquena, manifiesta: que concluido el orden del dia y no habiendo otro asunto que tratar, se declaran
validados los acuerdos tomados, dandose por clausurada la segunda sesién ordinaria del Sistema
institucional de archivos del Hospital de la Nifiez Oaxaqueiia, siendo las 12:00 horas del dia jueves

\' 14 de septiembre del 2023 de su inicio, firmando al calce y margen de la presente los que en ella
intervinieron. '

INTEGRANTES DEL SISTE

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAX N

ENA 4DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”

M.C. RICARDO RIiOS LOPEZ
DIRECTOR/GENERAL DEL HOSPITAL

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
Y COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS “SIA” DE LA
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C.P. MARIA

: E “"@ s Z/ .
/Vh) ] N
\k RESPONSABLET ;

LIC. GERMANRIAR
o RESPONSABLE DEL A
DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURID

A‘ONIDAD DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA

i, \
LIC. CAR os ILIAN-CORONA'GONZALEZ

RESPONSABI/E DEL A “\’ HIVO DE TRAMITE DEL AREA
DE TECNOLQGIAS Y SER ICIOS DE LA INFORMACION

~

\\\}
LIC.ISRAE ) CIA VASQUEZ /\/

RESPONSABLE DEL ARCHIVO D TRAMIT EL AREA DE ESTADISTICA

L.E. SALVADOR PACHECQ DIiAZ W

\A‘g RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA QRICINA DE LA SUBDIRECCION DE

AT
l\\l‘!\!!'l“
L.C.P. MAR

: ALEUO OLMEDO '
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DELDEPA RTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

C.ALMA DEL A PERALTA CORTEZ
\ RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
\ DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA

C. BRENDA \’élAL MENDEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS
AREA DE ALMACEN
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RESPONSABLE DEL

INeY
Y
DEL AREA D

BARMACIA

AREA D

\
’ \“
'..k's‘

(SYEVAS TORRES
\’//’

- l____.&%__
ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEORI
RESPONSABLE HIVO-DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO-DE MANTENIMIENTO Y SE '«L’j CIOS GENERALES

i

U
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DRA. LUZ MARIA HE ' O\

L.E. VERENIZE SAND G
RESPONSABLE DEL AR '

C.P. ROSALBA
RESPONSABLE DEL\A

C.P. MARIA ANTONIA ORTIZ VASQUEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO AMITE
DEL EXPEDIENT

C. MARIA ALEJANDRA REYES ILLESCAS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA OFICINA DE LASUBDIRECCION DE

C. CECILI YTAN MACOCO
RESPONSABLE ARCHfVDETRAMITE

DEL SERVICIO DE-ALIMEN N

RESPONSABLE DEL ARCHIVO'DE TRAMITE
DEL)A EA DE LABORATORIO CLINICO
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DRA.MONICA ELIZABE INTANA GARCIA :
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL &)\J
DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION.

L.T.S. ANA RAMIREZ RAMIREZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL AREA DE TRABAJO SOCIAL

F

LIC. MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE GESTIQN DE LA CALIDAD.

C.MARISELAMATAS JIMENEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION.

RESPONSABLE DEL ARCHIV: TRAMITE DEL
COMITE DE INVESTIGACION.

4

i‘ y -
ING. JUAN PABLO MATADAMAZ CASTRO
RESPONSABLE DEL ARCH|V /TRAMITE DEL
AREA DE SERVICIO DE INGENIERIA BIOMEDICA

y
X
N

% (_/

NOTA: Las presentes firmas que anteceden corresponden a la 2da.sesion ordinaria del Sistema
institucional de archivos del organismo publico descentralizado, denominado Hospital de la Nifiez
Oaxaquefia, “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” llevada a cabo el 14 de septiembre del afio 2023.------
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3 i, ,{2_) l_,,, ENTIDAD:  HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA Ko
: > & AREA: DIRECCION GENERAL Q:, h
K YR CIRCULAR No:  HNO/DG./CIRCULAR.0062/2023. ‘f\_)
c . ! ASUNTO:  CONVOCATORIA DE LA SEGUNDA SESION ) S
ﬁ ~ E_: .4} ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL N
S = 190 ‘ an ARCHIVOS “SIA” DEL HOSPITAL DE LA S S
i -/ f1</RiNEZ OAXAQUENA “DR. GuILLERMO ]/, ™~ ¢ 7
,9\ ,1, By ZARATE MIANGOS”. QL Q 5.
‘\\ <w =4

f _‘.. o = Om Aim
vl Qi Koki bomeo e varoal
/%{f % San Bartolo Coyotepec a 05 de septiembre :

ADMINISTRATIVAS; RESPONSABLE DE CORRESPONDENCIA; RESPONSABLE DB&kH(\] 2
DE CONCENTRACION Y RESPONSABLE D L A IVO HISTORICO DEL HOSP|TAL DE LA
NINEZ OAXAQUENA. [ AR _

PRESENTE. % Y’\OCC@) &OO@ L \ o

) Por este medio convoco a usted a la segunda sesion ordinaria del Sistema institucional de {:) Gg e
s archivos del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” ¢ N ¥ :’3
Y0 ’:' correspondiente al afio 2023, a celebrarse el dia jueves 14 de septiembre del presente afio \%‘ g\g‘."[i_
.\; i alas 10:00 horas en el aula de ensefianza de la institucion, todo apegado de acuerdoalos d’g (
P “-’\’\J articulos No.11; 13 fracciones I, Ill; 14; 16; 20; 21; 25; 27; 28 fraccion I, II; 30 fraccion IV ©f~ b
a @‘g/)\@ capitulo VIl de las areas operativas; 31 fraccion 1V; 32 fraccion IV de la Ley General de va ;:
v  Archivos, publicada en el diario oficial de la federacion el 15 de junio de 2018; de igual o o2

Q manera en los articulos No.11; 13 fracciones |, II; 19; 20; 24; 26;27 fracciones |, II; 29— 35%
fraccion 1V; 30 fraccion 1V; 31 fraccion IV, de la Ley de archivos para el estado de Oaxaca —g N g
2/ , segun Decreto No.1193 aprobada por la LXIV legislatura constitucional el 15 de enero del C\O_fg %
&b 2020 y publicado en el periédico oficial numero 7 vigésimo sexta seccion del 15 de febrero
9} o <del 2020; y en los numerales 6.1.2.2.inciso b); 6.1.4.3 inciso b); 6.1.6.5 inciso b);
n{b Y 6.3.1,6.3.1. 1 ©43.1.2; 6.3.1.3; 6.3.3; 6.3.3.1; 6.3.3.2; 6.3.3.3; 6.3.3.5; de los lineamien
0

a. Si bien esta i
fatura, asi mismo

propias de sy j
continuacion:

. C’o,fpsyd_“d;‘ ‘:“\

; tramite del Sistema institucional de arch:vE@ d
Hospital de la Nifiez Oaxa pa<Dr. Guillermo Zarate Mljang%g”

2. Pase de lista de asistenci

3. Declararaon del quorum lega

i’@‘ Carreter. Oaxaca uerto Angel

- \§N.’ San Bartolo Coyotepec. CP. 71
R

% ) 951551 0044 @Q
‘&? g direccion.hnoaxacd@gmail.com
NEASY \7 _ ‘

o Coroplot_—2 A, /"

SOD\Co l;r. STy

65/04 /201, ﬁ"
joa;g) ' L) O ) 23
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Aprobacién del orden del dia.

"T'en’to dé*rfd*ﬁtrol
CA” del ejercicio

5. Presentacion y aprobacién de la actualizacion dél instry
archivistico, Cuadro general de clasificacién archivistica “
2023 de la institucion.

6. Presentacion y aprobacion del proceso Administracion y gestion documental
del archivo de tramite de las areas médicas y administrativas de la institucion.

7. Presentacion y aprobacion del proceso Baja documental por disposicién final
de la documentacion por comprobacién administrativa inmediata y de apoyo
informativo de la institucion.

8. Asuntos generales.
Clausura de la sesion.

Es preciso mencionar que es obligacién de las dreas generadoras de documentos de este
nosocomio dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial

que establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir. Cabe recalcar

que la falta al incumplimiento del presente podrd ser motivo para incurrir en \%
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo

anterior con fundamento en los articulos No. 1,2 fraccién I; articulo No.7 fraccién |; articulo g

L

No.49 fraccion LI, VII, de la ley general de responsabilidades administrativas, articulos 55
y 56 fraccién |, la ley de responsabilidades de los servidores publicos del estado y
municipios de Oaxaca y en relacién con los articulos No.116,117,118,119, de la ley general

de archivos \
En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo. E ‘

GAX%.QESPETO AL DEREL o A NO ES LA PAZ”

GOBMRNO DEL ESTAV

X DIRECCION )2
GENERAL _ pp RicAR S LOPEZ

| OSTR AL DE LAMINEZ DaXAQUENA

2024 - 2028
mla¢

Carretera Oaxaca Puerto Angel km.. 1225
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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Foja suprimida con base en el articulo No.3 fracciones IX, X, 6,17,18 y 23 de la ley de

proteccién de datos personales; 8,9,10,11,16 y 25 de la ley de proteccion de datos ‘
personales del estado de Oaxaca y capitulo lll de la ley general de transparencia y acceso
a la informacion publica.
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ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG. /MEMORANDUM./054/2023,

‘ASUNTO: DESIGNACION

San Bartolo Coyotepec a 6 septiembre del

C.P. MARIELA LISSETTE ALEJO OLMEDO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA. |
PRESENTE. s b

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccién Il inciso b); articulo No.30 de la ley general de archivos, - |
~articulo nimero 20 fraccion Il inciso b); articulo numero 29 de la ley de archivos para el estado de

Oaxaca; articulos numeros 7 y 8 fraccion VIl del reglamento interno del Hospital de la nifiez
oaxaquefia he tenido a bien designarlo como: ; ' :

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS. i N oy i L i, :

5 Del sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxéqueﬁé, invitandolo a desempeﬁar

el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales
_correspondientes a la presente designacion. T it :

- Enespera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasién paraenviarle
:uncordial salude, -7 S ddes S 5 SRy e ; & : :

ATENTAMENTE

NO REELECION

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

9515510044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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‘MEMORANDUM No: HNO/DG. /MEMORANDUM./056/2023,
ASUNTO: DESIGNACION

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
‘ ) _ ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
: AREA: ‘DIRECCION GENERAL j

San Bartolo Coyotepec a 6 septiembre del 2023.

ARQUITECTO JOSE FRANCISCO PEREZ LEON
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO
Y SERVICIOS GENERALES

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion Il inciso b); articulo No.30 de |a ley general de archivos,
articulo nimero 20 fraccion Il inciso b); articulo nimero 29 de la ley de archivos para el estado de
Oaxaca; articulos numeros 7 y 8 fraccion VIl del reglamento interno del Hospital de la nifez
oaxaquena he tenido a bien designarlo como:

i RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE MANTEN!MIENTO Y
- SERVICIOS GENERALES. ..

=~ Del S|stema institucional de archivos del Hospltal de la nifiez oaxaquefia, invitdndolo a desempenar
el cargo conferido -con honestidad, responsabilidad y eficiencia con [as atribuciones Iegales .
' correspondlentes a la presente desugnac;on '

" En espera de cumplir con io encomendado y sin otro pamcular hago propu:la la ocasion para envrarle el gl
un cordial saludo : 2 ‘Q

ATENTAMENTE

.;ﬂ—% % SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECION :
.'?E RESPETO AL DE ENO ES LA PAZ"

GL Enﬁif HOSPITAL DE /A NI AXAQUENA M

DIR Wf{"i@ﬂ
) 1AL DR. RICARD S COPEZ
DIRECTOR GENERAL.

GUE ‘»,-(_,7;:

BLIm@

Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. CP. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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ENTIDAD: . HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG. /MEMORANDUM./055/2023.
ASUNTO: DESIGNACION ;

%

San Bartolo Coyotepec a 6 septiembre del'2023.

C.P. JOSE CUEVAS CHAVEZ

; ) A%
: s N\
ADSCRITO AL AREA DE C_ONTABH_IDAD - 2 o . ' Q)\' _
-DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA. : 2 '

- PRESENTE. -

- —

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccién Il inciso b); articulo No.30 de Ia ley general de archivos,
~ articulo nimero 20 fraccion Il inciso b); articulo nimero 29 de la ley de archivos para el estado de

Oaxaca; articulos nimeros 7 y 8 fraccion VIl del reglamento interno del Hospital de la nifez

oaxaquefa he tenido a bien designarlo como: : LRSS

'RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE CONTABILIDAD.

- Del sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefia, invitindolo a desempenar
el cargo conferido con -honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales
~ correspondientes a la presente designacion. i : : : :

- Enespera de cumplir conlo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasién para enviarle
" un cordial saludo. i ' £ . , . -

- ATENTAMENTE

s @*SURAGIO EFECTIVO, NO REELECION
2Etfl:ajggf’lﬁo AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"
P4 ' OAXAQUENA

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG. /MEMORANDUM./059/2023.
ASUNTO: DESIGNACION

San Bartolo Coyotepec a 11 septiembre del 202

Q.F.B.DULCE FABIOLA RIOS SANCHEZ

ADSCRITA AL AREA DE PUESTO DE SANGRADO

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
""PRESENTE.

- Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion Il inciso b); articulo No.30 de la ley general de archivos,
articulo nimero 20 fraccion Il inciso b); articulo niimero 29 de la ley de archivos para el estado de
Oaxaca; articulos nimeros 7 y 8 fraccion VIl del reglamento interno del Hospital de la nifiez
oaxaquena he tenido a bien designarlo como:

.~ RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE PUESTO DE SANGRADO
Del sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefia, invitandola a desempenar
el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales

correspondientes a la presente designacion.

-En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasioén para enviarle
un cordial saludo. ' . : :

e

ﬁs }gﬁ@}#OSPITAL DE j"-' 7 DAXAQUENA

CCRIEAND TADUO

VIREGCIGN [
Eéfééégam, DR R'CAR 10S LOPEZ

DIRECTO

S A 3

% 3 AR ML R
e : i e g

PRFPORPLTE 2

&
=

Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com %
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ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA - (J\)
AREA; DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG. /MEMORANDUM./060/2023.
ASUNTO: DESIGNACION

San Bartolo Coyotepec a 11 septiembre del 2023.

L.T.S. ANA RAMIREZ RAMIREZ :
ADSCRITO AL AREA DE TRABAJO SOCIAL
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE. - :

‘Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion Il inciso b); articulo No.30 de |a ley general de archivos,
articulo numero 20 fraccién Il inciso b); articulo nimero 29 de la ley de archivos para el estado de _
Oaxaca; articulos nimeros 7 y 8 fraccion VIl del reglamento interno del Hospital de la nifiez
oaxaquefia he tenido a bien designarlo como: : £

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE TRABAJO SOCIAL
Del sistema institucional de archivos del Hosp'itai de la nifez oaxaquefia, invitdndola a desempenar
-el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales

correspondientes a la presente designacién.

- Enespera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para enviarle
un cordial saludo. : L : : Fe :

%

ATENTAMENTE

4SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECION

]‘)—-.:: > - £

:

QAXA

- camteane SELE
DIRECC

X GEN

Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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5 = _ _ ; : : ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA
. / Foghg ] . AREA: DIRECCION GENERAL
- . : : S e g MEMORANDUM No: HNO/DG. /MEMORANDUM./062/2023.

ASUNTO: DESIGNACION

San Bartolo Coyotepec a 11 septiembre del 2023.

MTRA. Q.F.B. MONICA GABRIELA SANTAELLA GARCIA
INTEGRANTE DEL COMITE DE INVESTIGACION
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE. 2

‘Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion Il inciso b); articulo No.30 de la ley general de archivos,
-articulo nimero 20 fraccion Il inciso b); articulo nimero 29 de la ley de archivos para el estado de
‘Oaxaca; articulos nimeros 7 y 8 fraccion VIl del reglamento interno del Hospital de la nifiez
oaxaquefia he tenido a bien designarlo como: :

' RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL COMITE DE INVESTIGACION
Del sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefa, invitandola a desempefiar

el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales
correspondientes a la presente designacion. : . :

© ‘En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasién para enviarle
un cordial saludo. e ! ; : :

: ATENTAM_ENTE' :

UFRAGIO EFECTIVO, NO REELECION

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P.71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com

o



Qe o

- Del sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefia, invitandolo a desempenar

L | HNO

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: - DIRECCION GENERAL P T
MEMORANDUM No: HNO/DG. /MEMORANDUM./063/2023. :
ASUNTO: DESIGNACION

San Bartolo Coyotepec a 11 septiembre del 2

INTEGRANTE DEL COMITE HOSPITALARIA DE BIOETICA
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE, 1

DR. REUMATOLOGO PEDIATRA ADAN CUATECONTZI ROMERO | - Q\

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion Il inciso b); articulo No.30 de la ley general de archivos,
articulo nimero 20 fraccion Il inciso b); articulo nimero 29 de la ley de archivos para el estado de
Oaxaca; articulos nimeros 7 y 8 fraccion VIl del reglamento interno del Hospital de la nifiez
oaxaquefia he tenido a bien designarlo como: : ; ' :

RESPO_NSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL COMITE HOSPITALARIA DE BIOETICA

el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales
correspondientes a la presente designacion. o “ : R

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para enviarle
- un cordial saludo. T B ‘ : :

R. RICARD
DIRECT GENERAL.

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepac. CP. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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Calle Los Pinos esquina Av. Canteras 5/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,

Direccion General y Direccion de Clasificacion de Archivos 951 .518 .65.98 Direccién

ARCHIVO GENERAL
J DEL ESTADO DE OAXACA

Circular No.: SA/AGEQ/DG/C/003/01/2023
Asunto: 10 recomendaciones del AGEC para los Sujetos Cbligados #_
Santa Lucia del Caminc, Qaxaca, 13 de enero de 2023.

Titulares de las Dependencias, Entidades,
Organos Desconcentrados v Organos Auxiliares
del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca
PRESENTE

Teniendo como base la Ley General de Archivos, vigente a partir del 16 de jun® ) |
2019 y la publicacién de la Ley de Archives para el Estado de Oaxaca en vigor a
Y

partir 16 de febrero de 2020, es importante continuar haciendo frente a los
retos, atribuciones, responsabilidades y obligaciones que como servidoras

-adoptar y vigilar 1las medidas necesarias que garanticen la descripcién,
organizaciodn, conservacién, disponibilidad, integridad, localizacién y difusiédn
de los archivos que poseen los Sujetos Obligados del Estado a partir del
funcionamiento de sus respectivos Sistemas Institucionales de Archive y Grupos
Tnterdisciplinarios, con especial énfasis por parte de las &reas coordinadoras
de archivos, con el objetivo de mejorar la administracién y la gestién
documental, fomentar la cultura archivistica, resguardar la memoria histérica,
garantizar el cumplimiento del acceso a la informacién publica, la rendicidén de
cuentas y la transparencia de los entes publicos.

servidores publicos tenemos en materia de archivos.
El Archivo General del Estado de Oaxaca considera de importancia primordialéS\st

Por la anterior y con base en las atribuciones del Archivo General del Estado d€\§§%§
Oaxaca, contenidas en el Decreto de creacién publicado el 27 de febrero de 017, B
me permito hacer las siguientes recomendaciones:

No. RECOMENDACION FUNDAMENTO
1 Documentar todo acto derivado de las |Articuleos 7 y 11 fraccién

atribuciones, funciones y actividades de |I de la Ley General de

los Sujetos Obligadcs del Poder | Archivos.

Ejecutivo del Estado de Qaxaca. Articulos 7 y 11 fra
I de la Ley de Archivo

para el Estado de Oaxaka.

2 Integrar, clasificar y  ordenar los | Articulo 11 fracciones iﬁ\
documentos y expedientes de archivo de |III y VI de 1la Ley
manera correcta, describiendo con | General de Archivos.
exactitud 1la informacién contenida en |Articulo 11 fracciones Il \
ellos. IIT y VI de la Ley de

Archivos para el Estado
de Oaxaca.

3 Instalar y poner en funcionamiento 1los | Articulos 11 fracciones
respectivos Sistemas Institucionales de |II y V, 20, 21, 23, 24 vy
Archivos (SI4), los Grupcs | 25 de la Ley General de
Interdisciplinarios (GI), asi como | Archivos. =
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formular en tiempo Y forma el [ Articulos 11 fracciones
correspondiente Erograma Bnual de | IT y V 19, 20, 22, 23,
Desarrollo Archivistico (PRDA). 24, 25, 48, 4%, 50, 51 y

52 de la Ley de Archives
para el Estado de Oaxaca.
4 Asignar espacios especificos, ventilados | Articulo 11 fracciones
y adecuados para el resguardo de 1la |VII, VIII y XI de la Ley
documentacién completa de los archivos | General de Archivoes.
existentes. Articulo 11 fracciones
VII, VIII y XI de la Ley
de Archivos para el D
Estado de Oaxaca.

5 Resguardar en soporte electrédnico toda | Articulo 11 fraccién XI
la documentacidén producida, generada e |de la Ley General de
intercambiada por los Sujetos Obligados | Archivos.

en relacidn con las atribuciones, | Articulo 11 fraccién ¥XI
acciones, medidas, decisiones, programas |de la Ley de Archivos
y actividades realizadas. para el Estado de Qaxaca.
6 Mantener vigentes vy actualizados los |Articulos 13 y 14 de 13N
respectivos instrumentos de control y | Ley General de Archivos
consulta: Cuadro General de | Articulos 13 y 14 de 1
Clasificacidn Archivistica (CGCR), | Ley de Archivos para el
Catalogoe de Disposicién Documental | Estado de QOaxaca.
(CADIDO), Inventarios documentales, Guia
de Archivo Documental (GAD) e Indice de
Expedientes Clasificados comc Reservados

(IECR).
7 Generar, resguardar % archivar los | Articulo 11 fraccién XI,\
correos electrénicos institucicnales en |29 de la Ley General de

ﬁ?;/// el 4area de correspondencia para dar |Archivos.

/ seguimiento y atencidén a las funciones | Articulo 11 fraccidén XI,
sustantivas. 29 de la Ley de Archivos

para el Estado de QOaxaca.

\ 8 Asumir la responsabilidad de preservar | Articulo 16 de 1la Ley
los documentos de archivo, tanto los que | General de Archivos. ™
se tengan en fisico, como en soporte |Articule 15 de la Ley de
electrénico, 1la ~cual recaerd en la|Archivos para efaﬁkgéif
maxima autoridad de cada Sujeto | de Oaxaca. P
Obligado. ((—\

9 Capacitarse en forma continua en materia | Articulo 99 de 1la\ Ley

Articulo 94 de la Ley d¢
Archivos para el Estad
de Oaxaca. /
10 |Coordinarse con el Archive General de |Articulo 89 de la Ley de
Estado de Oaxaca para realizar todas |Archivos para el Estado
aguellas acciones que conduzcan a la | de Oaxaca.

preservacidén y conservacidédn de los
archivos, en particular, cuando la &25<;§7¢
documentacién o la actividad

de archivos. General de Archivos. ;/

—

@ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria lxcotel, Santa Lucia del Camino,

Q Direccién General y Direccion de Clasificacién de Archivos 981 .518 65.98 Direccién
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archivistica pudieran estar en riesgo o
bien que documentos o instituciones se
vean afectadas por fendmenos naturales o
cualguier situacidn de riesgo de otra
indole, que pudieran daflarlos o}
destruirlos.

Con el firme compromiso de seguir ofreciendo diversas oportunidades y acciones
de cocperacién para brindar orientacidén y asistencia técnica sobre gestién
documental y administracién de archivos, y con el fin de lograr la oportuna
ejecucion de las anteriores recomendaciones, el Archivo General del Estado de
Oaxaca continuaré ofreciendo e implementado sendos Programas de asesorias y
capacitaciones dirigidos a los Sujetos Obligados, los cuales se podran consultar
en la pagina oficial de AGEC en la siguiente liga:

archivos/capacitaciones-y-asesorias/

https://www.caxaca.gob.mx/ageo/direccion-de-clasificacion-de- ﬂgkﬁﬁ

VI, y IX de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; articulos 4, 5 fraccién
I, II, Vv y VI del Decreto de creacidén del Archivo General del Estado de Oaxaca,
publicado en el Periddico Oficial el 27 de febrero de 2017.

!'"‘1
ATENTAMENTE L d
SUFRAGIQO EFECTIVO, NO REELE 2
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO Eﬂm‘ Ii'
—
— Qéj/
“ STy,
C. Bartolo rrera Palacios =™

. ARCHIVO GE
Diregfor General DELESTAD%(I‘;’:NgﬁkCA
Archivo General del Estado de 2o2%mo2g

Lo anterior, con fundamento en los articules 7, 11, 98, 99, 100 fraccién I, V,(}{

\

Con copis de conocimiento para:

Lic. Jacobo Babines Lépez. - Director del Archive Histérico del AGEO.
Lic. Abymazel Fereds Zamora. - Director de Clasificacién de Archivos del AGEC.

Mtra. Luz Stelle Camarge QuiRones. - Jefs del Departamente de Investigacion v RBsesoris Archivistica del AGEO.
Lic. Julic Leén Zdrate. - Jefe del Departamentc de Clasificacidn, Descriptién y Resgusz d%})ocur‘ ntal del ARG
Expediente.

BCP/APZ/JLZ/LSCQ*

Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,0 %

Direccion General y Direccién de Clasificacion de Archivos 951 518 65.98 Direceion Stchivo Histe
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“2023 Afio de la Interculturalida O\\Q\

O,
o¢ (b(\, ENTIDAD:  HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA\ b
(‘O(“ A \ AREA DIRECCION GENERAL
N CIRCULAR No:  HNO/DG./CIRCULAR.021/2023.
ASUNTO:  ACTUALIZACION DEL INSTRUMENTO

ARCHIVISTICO CUADRO GENERAL DE U
CLASIFICACION ARCHIVISTICA “CGCA”
PARA EL EJERCICIO 2023 DEL HOSPITAL
DE LA NINEZ OAXAQUENA

“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS".

San Bartolo Coyotepec a 12 de abril del

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y COORDINADORA DE ARCHIVOS, INTEGRANTES
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS “SIA” DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.

PRESENTE.

Derivado del oficio No. SA/AGEQ/DG/C/003/01/2023 con fecha 13 de enero del afio en curso, del
Archivo General del Estado de Oaxaca “AGEQO” hace mencién que con la finalidad de cumplir con la
normatividad de los articulos No.13 fraccion | capitulo Il de las obligaciones Titulo segundo de la
gestion documental y administracion de archivos; No.16 de la Ley General de Archivos publicada en
el Diario oficial de la federacion el 15 de junio del 2018, y por ende en los articulos No.13 fraccion |
capitulo Il de las obligaciones Titulo segundo de la gestion documental y administracion de archivos;
No.16 de la Ley de Archivos para el estado de Oaxaca, seglin decreto No.1193 aprobada por la LXIV
Legislatura constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en el periddico oficial numero 7
vigesimo sexta seccién del 15 de febrero del 2020 para su aplicacién, y en seguimiento a los
numerales 6.3.1; 6.3.1.1; 6.3.1.2; 6.3.1.3; 6.3.5.2 de los lineamientos para la organizacion,
conservacion y custodia de los archivos de |la administracion publica estatal de Oaxaca publicado en
el periodico oficial el 25 de julio del 2015, asi mismo con fundamento en el articulo No. 70 fraccion
XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién publica, cabe recalcar que la
institucion tiene la obligacién de tener los instrumentos de control y de consulta archivistica, conforme
a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles, en ese contexto se
solicita a las y los responsables de archivo de tramite del Sistema institucional de archivos
del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” y que se mencionan a
continuacién:

NUM. NOMBRE CARGO

Coordinadora de
archivos institucional.

1 L.C.P. Maria Guadalupe Blanco Lépez

2 C. Hilda Salome Torres Blanco Responsable del area de Correspondencia.

3 C.P. Maria de la Luz Delgado Corona

Responsable del area de archivo de concentracion.

4 Lic. Ennque Garcia Olivo Responsable del area de archivo histérico.

\/

5 }/Mh&eta Matias Jimenez

Responsable de archivo de tramite de la Direccién general _; /
\

Responsable de archivo de tramite del departamento de asunto
juridicos, y de Transparencia y acceso a la informacion.

6 Lic. German Martinez Martinez
e
; 3 W) ‘.( sl N
PRIV

San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.
C.P. 71256.
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NUM. NOMBRE
C.Alma Delia Peralta Cortez Responsable de archivo de tramite del departamento de [ 5 N\
7 ensefanza.
8 Dra. Ménica Quintana Garcia Responsable de archivo de tramite del departamento de
investigacion.
9 Dra. Ariathna Hernandez Segura Responsable de archivo de trdmite del departamento de cirugia
pediatrica.
10 Dr. Héctor Feliciano Cruz Rios Responsable de archivo de tramite del departamento de
pediatria clinica.
11 Responsable de archivo de tramite del departamento de
medicina critica.
e
12 L.E. Verenice Sandoval Soriano. Responsable de archivo de tramite de la Jefatura de Enfermefins
~N
13 Responsable de archivo de tramite de la Unidad de Vigilancia
Dra. Luz Maria Hernandez Caballero Epidemioldgica.
14 C. Maria Alejandra Reyes lllescas Responsable de archivo de tramite de la oficina de la
subdireccion de operaciones y del area de patologia.
15 Dr. Juan Carlos Perez Ramirez Responsable de archivo de trdmite del area de Imagenologia.
16 Q.B. Yadira Izquierdo Sanchez Responsable de archivo de tramite del puesto de sangrado.
17 Q.F.B. Irma Cecilia Regino Alvarez Responsable de archivo de tramite de laboratorio clinico.
18 L.T.S. Sinahi Carrizal Mendoza Responsable de archivo de tramite de Trabajo social.
19 Ing. Juan Pablo Matadamaz Castro. Responsable de archivo de tramite de servicio de ingenieria
biomédica.
20 C.P. Maria Antonia Ortiz Vazquez Responsable de archivo de trdmite de las areas de agenda de
citas y expediente clinico.
21 C. Cecilia Gaytan Macoco Responsable de archivo de tramite del servicio de alimentacion.
22 Lic. Salvador Pacheco Diaz Responsable de archivo de tramite de la Subdireccion de
Planeacion.
23 Lic. Carlos Julian Corona Gonzélez Responsable de archivo de tramite del area tecnologias y
servicios de la informacion.
\ 24 Lic. Israel Garcia Vasquez Responsable de archivo de tramite del 4rea de estadisticas.
\ 25 Lic. Magda Monserrat Hernandez Dominguez | Responsable de archivo de tramite del area de gestion y ca%
d
26 Dr. Jorge Moisés Valencia Sanchez Responsable de archivo de tramite de la subdireccién médica. [7‘
27 L.C.P. Marisela Lissette Alejo Olmedo Responsable de archivo de tramite del departamento de
recursos humanos del gobierno del estado.
28 Lic. Maria. Soledad Rivera Rasgado Responsable de archivo de tramite de las areas de presupuest;f;
y pagos.
29 C.P. Jesus Luria Torres. Responsable de archivo de tramite del area de filtro.
30 C.P. José Alfredo Romualdo Rivas Lépez Responsable de archivo de tramite del area de contabilidad.
31 L.C.P. Sara Cuevas Torres Responsable de archivo de tramite del area de adquisiciones.
32 C. Teresa Maribel Sibaja Mendoza Responsable de archivo de tramite del &rea de fa@(a./ \/

A Nifiez Oaxaq@; N§\

ca — Puerto Angel.
San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.
C.P. 71256.
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NUM. NOMBRE
33 C.P. Erick Nifio Nifo. Responsable de archivo de tramite del area de inventarios.
34 L.C.P. Rosalba Hernandez Responsable de archivo de tramite del area de INSABI.
35 L.C.P. Teresa Leticia Bernardo Aquino Responsable de archivo de tramite de la subdireccion
administrativa.
36 . Responsable de archivo de tramite del departamento de
Arquitecto Guillermo Efrén Barragan Avila Mantenimiento y servicios generales.

Que debera llevar a cabo los siguientes puntos que se detallan a continuacién:

g

Para la elaboracion de la actualizacion del instrumento archivistico Cuadro general de
clasificacion archivistica en el ejercicio 2023, se debera apoyar en la Gltima actualizacién del
instrumento archivistico Cuadro general de clasificacion archivistica del ejercicio 2022 y que
fue validada con fecha 9 de marzo del 2022 por el Archivo general del gobierno del estado
de Oaxaca "AGEQ".

Asi mismo se les informa que para la elaboracién de la actualizacion del instrumento
archivistico Cuadro general de clasificacion archivistica en el ejercicio 2023, se debera
agregar una nueva columna por el concepto de ACTIVIDAD/PROCESO en el cual el
responsable de archivo de tramite de cada area médica y administrativa de la institucion
deberd desarrollar la descripcién de la ACTIVIDAD/PROCESO de acuerdo a la serie
documental que le corresponda.

Debera utilizar el anexo No.01 del nuevo formato del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica “CGCA” para su elaboracion y actualizacion, cabe recalcar que se adjunta a su
correo electronico del responsable de archivo de tréamite las series documentales que le
corresponden a cada area médica y administrativa del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia
‘Dr. Guillermo Zarate Mijangos” el anexo No.01 del nuevo formato del Cuadro general de
clasificacion archivistica para su utilizacion.

Para la presentacion de las propuestas de nuevas series documentales se debera justificar,
con fundamento legal, de igual modo debera desarrollar la descripcion de la activi
proceso de la nueva serie documental.

Si requieren que se realicen las modificaciones y actualizaciones pertinentes en las set
documentales de las dreas que estan a su cargo deberan hacer mencién el motivo
fundamento legal por el cual solicita que se realice la modificacién del concepto de las serle
documentales que le corresponda.

Por lo consiguiente se debe entregar la informacién de la actualizacion de las series
documentales que le corresponda a cada drea médica y administrativa por oficio el anexo
No.01 Cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” correspondiente al ejercicio 2023,
antes del dia 28 de abril del presente afio en el drea coordinadora de archivos de la
institucion.

Asi mismo se debera enviar al correo electronico archivohno1@gmail.com, el anexo No.01
para su revision y en caso de observaciones el area coordinadora de archivos de la
institucion les informara por oficio las correcciones pertinentes que deberan realizar y
posteriormente hacer entrega nuevamente de la actualizacion del anexo No.1 del nuevo
formato del Cuadro general de clasificacion archivistica para su utilizacién.

K % \2 ‘Hospital d Nifiez Oaxaquefia”
#X Km. 1

arretera Oaxaca — Puerto Angel.
San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.
C. P. 71256.
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Es preciso mencionar que para poder realizar y llevar acabo un buen control de la adm _
documentos es obligacion de las dreas generadoras de documentos de este nosocomio da
cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un instrumento bésico de control y de trabajo que
integra las series documentales de la institucion, enfatizando que es un requerimiento primordial que
establece la normatividad para la revision y autorizaciéon del instrumento archivistico para su
utilizacion en el ejercicio 2023 y del cual somos sujetos obligados a cumplir, no omito mencionar que
la falta al incumplimiento del presente podréd ser motivo para incurrir en responsabilidades
administrativas, recalcando que quedara bajo la responsabilidad de las subdirecciones, jefaturas,
departamentos, areas medicas y administrativas de la institucion no haber cumplido en tiempo y
forma con la ley, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en
los articulos No. 1, 2 fraccion |; articulo No.7 fraccion I; articulo No.49 fraccion 1,1ILVII, de la ley
general de responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades
de los servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacién con los articulos
No0.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de contar con su colaboracion y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

CORHERNG DEL BETADO

7/\ : *-S RAGIO EFECTIVO, NOR
Bt BESPETO AL DERECHO A PAZ"
SR Director Ge , ,
OAXACA

DR. RICARDO RIOS
DIRECCION

GENERAL

| OSHHAL BE LA NEZ ORRABTENA

y GBUmId@ ' 032 - 20
r
“Hospital de la Nifiez Oaxaquena”
y m. 12.5 Carretera Oaxaca — Puerto Angef
- San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.

C.P.71256.
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ENTIDAD:  HOSPITAL DE LA NIEEZ DAXAQUENA
AREA:  COORDINADORA DE ARCHIVOS
MEMORANDUM No: HNO/C.A/MEMORANDUM.001/2023.

ASUNTO: ACTUALIZACION DEL INSTRUMENTO
ARCHIVISTICO CUADRO GENERAL DE ,
CLASIFICACION ARCHIVISTICA “CGCA”, e
PARAEL EJERCICIO 2023. s

San Bartolo Coyotepec a 24 de.a_'bri[ del 2023.

DR. RICARDO RiOS LOPEZ

DIRECTOR GENERAL Y
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” :
PRESENTE :

En alca!cé a la circular No. HNO/DG/CIRCULAR/021/2023 de fecha 12 de abril del 2023, el
~area coordinadora de archivos de la institucion informa que no tendra cambios,

- modificaciones y/o integracion de nuevas series documentales en el instrumento de control -~
- archivistico cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” del Hospital de la Nifiez
i’ ."Oaxaquena D Guillermo Zarate Mijangos” para el ejerc:mo 2023 e vy e

-':Sm otro partlcuiar por el momento Ie agradesco su atenmon

ATENTAMENTE .

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com

(4R O]



2023 el afio de Francisco Villa, “El Revolucionario del Pueblo”

Oficio No. HNO/JEF.ENS/OF.0138/2023.
San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.

04 de mayo de 2023.

ASUNTO: Instrumento Archivistico.

L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ.

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y COORDINADORA DE ARCHIVOS.
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA.

PRESENTE.

En respuesta a la circular. N°.HNO/DG/CIRCULAR/021/2023. Le informo que no habra cambios ni
modificacion y/o integracién de ninguna serie para el CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA Y CAPACITACION.

>N

Sin otro particular por el momento, reciba un coordial saludo.

\ ?/ﬂ 93 ATENTAMENTE

ADMIJ*adpc

\)Hospltal la Nifiez Oaxaque;N\

Km. 12.5 Carretera Oaxaca — Puerto Angel.

San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.

C.P. 71256

Tel. 5510044
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ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUEﬁA
AREA: DIRECCION GENERAL :
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.00043/2023. -

ASUNTO: PRIMER RECORDATORIO PARA LA
ENTREGA DE LA ACTUALIZACION DE LAS
SERIES DOCUMENTALES QUE INTEGRAN
EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA “CGCA” DEL HOSPITAL DE
LA NINEZ OAXAQUERNA.

San Bartolo Coyotepec a 16 de mayo del 202

DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ

SUBDIRECTOR MEDICO

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”. Q\
PRESENTE.

En alcalce a la circular No. HNO/DG./CIRCULAR.0021/2023 con fecha 12 de abril del presente afo,
se solicito a los responsables de archivo de tramite de cada una de las dreas que estan a su cargo la
actualizacion y entrega de las series documentales que forman parte del instrumento archivistico
cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, y que se
mencionan a continuacion:

NOMBRE CARGO
Dr. Jorge Moises Valencia Sanchez Responsable de archivo de tramite de la Subdireccion
. médica.
SECCION | 1S | SERIES SUBSERIES : NOMBRE DE LA SERIE
18.1 NORMATIVIDAD Y PROTOCOLOS
18.2 COMITE DE MORTALIDAD
18.3 COMITE DEL EXPEDIENTE CLINICO
15.4 COMITE DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCION DE LA
i SALUD “CODECIAAS”
1S5 COMITE COVID-19 MULTIDISCIPLINARIO PARA LA CONTINUIDAD
: DE OPERACIONES DE LA NUEVA NORMALIDAD.
SECCION | 5S | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE /
55.1 COMITE DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE “COCAC#P”
NOMBRE CARGO
Dra. Luz Maria Hernandez Caballero Responsable de archivo de tramite de la Unidad
Vigilancia Epidemiolégica.
SECCION | 1S | SERIES SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE {/
18.6 ADMINISTRACION A LA ATENCION DE LA SALUD.

K Mospltal de la Nifiez Oaxaque

Km. 12.5 Carretera Oaxaca — Pue ;
San Bartolo Coyotepeé, Oaxaca.
C. P. 71256.
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dirigimos usted

En contexto al no tener respuesta de la informacion requerida respetuosamente nos

una vez mas para que haga entrega de la informacion solicitada antes del 26 de mayo del afio en’
curso toda vez que se requiere para poder terminar la actualizacion del instrumento archivistico
cuadro general de clasificacion archivistica "CGCA”, haciendo mencién que en caso de observaciones
a las series documentales se le va a informar a los responsables de archivo de tramite para que se
realicen las correcciones pertinentes y poder cumplir en tiempo y forma de acuerdo al calendario
establecido, es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de
este nosocomio dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que
establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al
cumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas, como
lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No. 1, 2
fraccion 1) articulo No.7 fraccion I; articulo No.49 fraccion LIILVI, de la ley general de
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los
servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos
No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

§ e gﬁ g L ATENTAMENTE

k‘l‘@ 'ﬁw
%’9‘?‘* :ﬁﬁg SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECION
2 EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES kA PAZ"
QAN A C{\ Director Geners

VOUILAND Oy CErape

%}_R%QCIQN DR. RICARDO RIOSF(
B

A

Eumde‘%
y Ej‘*?% \ “Hospital de la Nifiez Oaxaquefia”
’ Km. 12.5 Carretera Oaxaca — Puerto Angel.

San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.

C. P. 71256.
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\
ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.00044/2023.

ASUNTO: PRIMER RECORDATORIO PARA LA
ENTREGA DE LA ACTUALIZACION DE LAS
SERIES DOCUMENTALES QUE INTEGRAN
EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA “CGCA” DEL HOSPITAL DE
LA NINEZ OAXAQUERNA.

San Bartolo Coyotepec a 16 de mayo del 2023

LIC. SALVADOR PACHECO DIiAZ
SUBDIRECTOR DE PLANEACION

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS".
PRESENTE.

En alcalce a la circular No. HNO/DG./CIRCULAR.0021/2023 con fecha 12 de abril del presente afio,
se solicitd a los responsables de archivo de tramite de cada una de las areas que estan a su cargo la
actualizacion y entrega de las series documentales que forman parte del instrumento archivistico
cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, y que se
mencionan a continuacion:

NOMBRE CARGO
LIC. CARLOS JULIAN CORONA Responsable de archivo de tramite de Tecnologias de la |
GONZALEZ informacién.
SECCION | 3C | SERIES SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
3CA1 PLATAFORMA DIGITAL
3C.2 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
3C.3 ADMINISTRACION DE PAGINA WEB INSTITUCIONAL
2C.4 SISTEMA DE EXPEDIENTE CLINICO Y ADMINISTRACION
4 HOSPITALRIA (SECAH).
NOMBRE CARGO
LIC. SALVADOR PACHECO DIiAZ Responsable de archivo de tramite de la Subdirecdion de
planeacion.
SECCION |9C | SERIES SUBSERIES : NOMBRE DE LA SERIE
\ 9.C 1 PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS. \ \]
9C.2 PLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL.

/X KW/ -

“Hospital de la Nifez Oaxaquefa”

Km. 12.5 Carretera Oaxaca — Puerto Angel.
San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.
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NOMBRE CARGO \}
LIC. Magda Monserrat Hernandez | Responsable de archivo de tramite del area de Gestion de :
Dominguez. la calidad.
SECCION |58 | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE \\
58.2 SUBCOMITE DE CALIDAD DE ENFERMERIA
3,
5S5.3 PROGRAMA AVAL CIUDADANO (SESTAD) m
5S.4 SISTEMA UNIFICADO DE GESTION (SUG)
58.5 ACREDITACION Y GARANTIA DE CALIDAD
SISTEMA NACIONAL DE INDICADORES DE CALIDAD EN SALUD
535 (INDICAS)

En contexto al no tener respuesta de la informacion requerida respetuosamente nos dirigimos a usted
una vez mas para que haga entrega de la informacién solicitada antes del 26 de mayo del afio en
curso toda vez que se requiere para poder terminar la actualizacién del instrumento archivistico
cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA”, haciendo mencion que en caso de observaciones
a las series documentales se le va a informar a los responsables de archivo de tramite para que se
realicen las correcciones pertinentes y poder cumplir en tiempo y forma de acuerdo al calendario
establecido, es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de
este nosocomio dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que
establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al
cumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas, como
lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No. 1, 2
fraccién |I; articulo No.7 fraccion |; articulo No.49 fraccion LIULVIL, de la ley general de ;
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades deN
servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos

No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envi6 un cordial saludo.

LI

M “Hospital de la Nlnez Oaxaquena”
Km. 12.5 Carretera Oaxaca — Puerto Angel.

San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.
C. P.71258.
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ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUEﬂIA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.00045/2023.
ASUNTO: PRIMER RECORDATORIO PARA LA

ENTREGA DE LA ACTUALIZACION DE LAS
SERIES DOCUMENTALES QUE INTEGRAN
EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA “CGCA” DEL HOSPITAL DE
LA NINEZ OAXAQUERNA.

San Bartolo Coyotepec a 16 de mayo del 20

Q.F.B. CARLOS GONZALO CRUZ HERNANDEZ
ENCARGADO DE LA SUBDIRECCION DE OPERACIONES
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.
PRESENTE.

En alcalce a la circular No. HNO/DG./CIRCULAR.0021/2023 con fecha 12 de abril del presente afio,
se solicitd a los responsables de archivo de tramite de cada una de las 4reas que estan a su cargo la
actualizacion y entrega de las series documentales que forman parte del instrumento archivistico
cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, y que se
mencionan a continuacion:

NOMBRE CARGO
é%% Q.B. Yadira lzquierdo Sanchez Responsable de archivo de tramite del puesto de sangrado.
/ SECCION | 3S | SERIES SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE ™
38.2 SEROLOGIA ESTUDIOS DE SANGRADO
38.3 AFERESIS PLAQUETARIAS
< / 3
35.4 HISTORIAS CLINICAS DE LOS DONADORES
4 38.5 COMPONENTES A SERVICIOS DE TRANSFUSION
38.6 DESCARTES DE UNIDADES
\
B) \ NOMBRE CARGO ;
/
Q.F.B. Irma Cecilia Regino Alvarez Responsable de archivo de tramite de laboratorio c!inico./
™ j
| SECCION | 3S | SERIES SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE \?\
\ 3.1 CONTROL DE INGRESOS Y EGRESOS DEL SERVICIO DE
f i TRANSFUSION SANGUINEA.
/ 38.7 CONTROL DE FUNCIONAMIENTO DE EQUIPOS DE p
i LABORATORIO. -l
35.8 CONTROL DE INGRESO Y RESGUARDO MUESTRAS,
’ RESULTADOS Y MATERIAL DE LABORATORIO.
35.9 CONTROL DE RESULTADOS Y CALIDAD DE PRUEBAS DE”~
' LABORATORIO. ks
38.6 DESCARTES DE UNIDADES |
ﬂ@(//’[)\' :*-—%-/ Ksp:&l dela NmﬁOaxaquena
£ 125 _ J 7l Km. 12.5 Carretera Oaxaca - Puerto Angel.
| /[/[}’1 27 San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.
16-05 27

C. P. 71256.
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NOMBRE CARGO
C. Cecilia Gaytan Macoco Responsable de archivo de tramite del' servicio de
alimentacion.
SECCION | 3S | SERIES SUBSERIES : NOMBRE DE LA SERIE
38.10 Requerimientos de elaboracion de dietas y formulas.

En contexto al no tener respuesta de la informacién requerida respetuosamente nos dirigimos a usted
una vez mas para que haga entrega de la informacion solicitada antes del 26 de mayo del afio en
curso toda vez que se requiere para poder terminar la actualizacion del instrumento archivistico
cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA”, haciendo mencion que en caso de observaciones
a las series documentales se le va a informar a los responsables de archivo de tramite para que se
realicen las correcciones pertinentes y poder cumplir en tiempo y forma de acuerdo al calendario
establecido, es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de
este nosocomio dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que
establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al
cumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas, como
lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No. 1, 2
fraccion I, articulo No.7 fraccion |; articulo No.49 fraccion LILVII, de la ley general de
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccién |, la ley de responsabilidades de los
servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos
No0.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

z-f‘%m :;sul%? RAGIO EFECTIVO, NO REELECION
Bl RESPETO AL DERE Y
CARXALCA Direc r
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“Hospital de la Ninez Oaxaquena”
‘5 Carretera Oaxaca — Puerto Angel.
San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.

C. P.71256.
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ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.00046/2023.

ASUNTO: PRIMER RECORDATORIO PARA LA
ENTREGA DE LA ACTUALIZACION DE LAS
SERIES DOCUMENTALES QUE INTEGRAN
EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA “CGCA” DEL HOSPITAL DE
LA NINEZ OAXAQUERNA.

San Bartolo Coyotepec a 16 de mayo del 2023

f@ HOSPITAL DE LA
: Naﬁsez OAXAQuEﬂA

L.C.P. ROSALBA HERNANDEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Y ADQUISICIONES DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA g
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”. | A .
PRESENTE. | ?ﬁ!\’iﬂiiié

En alcalce a la circular No. HNO/DG./CIRCULAR.0021/2023 con fecha 12?‘l gg
se solicit6 a los responsables de archivo de tramite de cada una de las dféasiqad estaEarsy-sargo |a
actualizacion y entrega de las series documentales que forman parte del instrumento archivistico
cuadro geheral de clasificacion archivistica “CGCA” del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, y que se
mencionan a continuacion:

NOMBRE CARGO
L.C.P. Rosalba Hernandez Responsable de archivo de tramite de Presupuestos y
pagos.
SECCION |5C | SERIES SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
5CA1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL “POA" 3
5C.2 CONTROL PRESUPUESTAL
5C.3 ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS
NOMBRE CARGO
L.C.P. José Cuevas Chavez Responsable de archivo de tramite de Contabilidad.
SECCION | 5C | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
5C.4 CONTABILIDAD
NOMBRE CARGO
L.C.P. Sara Cuevas Torres. Responsable de archivo de tramite de Adquisici&w.
SECCION |6C | SERIES SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
6C.1 ADQUISICIONES
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SER\QC
6C.2 DEL SECTOR PUBLICO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ
OAXAQUENA.
. SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
6C.3 SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL HOSPITAL DE LA INE
OAXAQUERNA.

M “Hospital d€ la Nifiez Oaxaquena’
m. 12.5 Carretera Oaxaca — Puerto Angel.

San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.
C. P. 71256.
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NOMBRE

CARGO N

C. Teresa Maribel Sibaja Mendoza

Responsable de archivo de tramite del area de farmacia.

SECCION | 6C | SERIES SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
6C.4 ADMINISTRACION DE LA FARMACIA.
6C.5 COMITE DE FARMACIA Y TERAPEUTICA “COFACT”
6C.6 COMITE FARMACO VIGILANCIA
6C.7 COMITE DE INSUMOS
NOMBRE CARGO
C. Brenda Marcial Responsable de archivo de tramite del area de almacén.
SECCION |6C | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE "(‘(L\
6C.8 CONTROL DE ALMACEN. w
NOMBRE CARGO
C.P. Erick Nifio Nifio Responsable de archivo de tramite del area de Inventarios.
SECCION | 6C | SERIES i SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
6C.9 ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES.
NOMBRE CARGO
L.C.P. Rosalba Hernandez Responsable de archivo de tramite del area de INNSABI.
SECCION | 55 | SERIES SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE

§8.7

SISTEMA INSTITUTO NACIONAL DE SALUD BIENESTAR
(INNSABI).

En contexto al no tener respuesta de la informacion requerida respetuosamente nos dirigimos a usted

establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al
cumplimiento del presente podré ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas, como
lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No. 1,
fraccion |I; articulo No.7 fraccion |; articulo No.49 fraccion |,I1,VII,
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de respo

il

de la ley general de
bilidades de los

\) ital de la Nifiez Oaxaquena”
12.5 Carretera Oaxaca - Puerto Angel.

San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.
C. P. 71256.
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servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con I8s artic os
No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

@ﬁ%@%lo EFECTIVO, NO REELECION

“wEr” Fi"ESPBTlS AL DER AJENO ES LA PAZ"
DIRECC Director meyal

CENER&_
s TZDROR! PEZ
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/Hospital de ez Oaxaquena”

Km. 12.5 Carretera Oaxaca - Puerto Angel.
San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.

C. P.71256.
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. n
ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OMAQUSQA\U}
AREA: DIRECCION GENERAL i
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.00047/2023.

ASUNTO: PRIMER RECORDATORIO PARA LA
ENTREGA DE LA ACTUALIZACION DE LAS
SERIES DOCUMENTALES QUE INTEGRAN
EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA “CGCA” DEL HOSPITAL DE
LA NINEZ OAXAQUERNA.

San Bartolo Coyotepec a 16 de mayo del 2023

DRA. MONICA ELIZABETH QUINTANA GARCIA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.
PRESENTE.

o En alcalce a la circular No. HNO/DG./CIRCULAR.0021/2023 con fecha 12 de abril del presente afio, j’;;;»
se solicitd la actualizacion y entrega de las series documentales que forman parte del instrumento .
archivistico cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia,
y que se mencionan a continuacion:

Vi

DRA. MONICA ELIZABETH QUINTANA Responsable de archivo de tramite del Departamento de

GARCIA Investigacion.
( , SECCION | 4S | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
4S5.1 COMITE DE ETICA E INVESTIGACION
48.2 COMITE HOSPITALARIA DE BIOETICA
‘ 45.3 PROTOCOLOS DE INVESTIGACION /
N
“\B 45.4 DESARROLLO DE PROYECTOS :

En contexto al no tener respuesta de la informacion requerida respetuosamente nos dirigimos a\sted

una vez mas para que haga entrega de la informacion solicitada antes del 26 de mayo del Jen

curso toda vez que se requiere para poder terminar la actualizacion del instrumento archivistico

\ cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA”, haciendo mencién que en caso de observaciones

\ a las series documentales se le va a informar a los responsables de archivo de tramite para que se
realicen las correcciones pertinentes y poder cumplir en tiempo y forma de acuerdo al calendario
establecido, es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de

\ este nosocomio dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que

/ establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al
| cumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas, com%

lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No. 1,
la

ley general d

~ i 3
% ? \)5 Carretera Oaxaca — Puerto Angel.

San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.
C. P. 71256.
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wo Vo §

2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD

Area: Tecnologias de la Informacion
Oficio: HNO/TI/OF.011/2023
Asunto: Remito actualizacion de series documentales.

San Bartolo Coyotepec, Oax. a 26 de mayo de 2023.

C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ ~ /
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVAY COORDINADORA DE ARCHIVOS (
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA &
PRESENTE

En atencién a su oficio nimero HNO/DG./CIRCULAR.021/2023, a través del cual solicita la entrega del %‘
formato debidamente requisitado en el apartado que cita “ACTIVIDAD/PROCESOQ’, hago de conocimiento

que gqueda solventado por lo que se anexa al presente, asi como se envia de forma digital al correo que
proporciona en su solicitud arriba mencionada. %

Asimismo, manifiesto que no hay cambio alguno en CODIGO DE CLASIFICACION, FUNCION Y

FUNDAMENTO LEGAL del formato requerido.

Lo anterior, con la finalidad de dar cumplimiento a su solicitud en lo que corresponde al area a mi cargo.
{

Sin otro particular, me es propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

(f'* \36’ ATENTAMENTE Q—
: o\

~ a2 Y |
€o '\
AR LIC. CARLOS JUJIAN SORONA GONZALEZ \
V@ &7 TECNOLOGJAS DEA INFORMACION
K9\ @ ‘
‘e \\R

@ Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

3

951 551 0044

[:“_j direccion.hnoaxaca@gmail.com
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

ENTIDAD: Hospital dela Niflez Oaxaqueha
AREA: Subdireccion de Operaciones
OFICIO N°: HNO/SO/OF. -230/2023
ASUNTO: Solicitud de insumo.

\
San Bartolo Coyotepec, Oax., a 26 de julio de 2023

DR. RICARDO RIOS LOPEZ

DIRECTOR GENERAL

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE.

En respuesta a la circular N° HNO/DG/CIRCULAR.0212023 en el que se solicita la
actualizacion de las series documentales que comprenden a los departamentos que
estan a mi cargo y que forman parte del instrumento archivistico, cuadro general de
clasificacion archivistica para el ejercicio 2023, en la cual se enlista las propuestas para la
modificacion, reclasificaciéon y cancelacién de las siguientes secciones y series
documentales.

1.- Modificacion del nombre de la seccién 3S. DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO

(DIETOLOGIA'YY PUESTO DE SANGRADO), a: DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO.
2.-Reclasificacion de la serie 3510 REQUERIMIENTOS DE ELABORACION DE DIETAS Y

FORMULAS, a la Seccidén 2S. SERVICIOS HOSPITALARIOS Y CLINICOS, quedando en la
serie documental 25.4.

3.-Cancelacion de las series 35.7 CONTROL DE FUNCIONAMIENTO DE EQUIPOS DE
LABORATORIO. Y 358 CONTROL DE INGRESOS, RESGUARDO DE MUESTRAS,
RESULTADOS Y MATERIAL DE LABORARIO, debido a que son documentos de
comprobacion administrativa inmediata, y no es necesaria su conservacion.

Esperando tener una respuesta favorable agradezco su atencion.

“SUFR RE LECCION”
“EL RESP) ES LA PAZ"
{,{i.,' ) Q.F.B. CAREAS & HERNANDEZ
i / ENCARGADMBM@OW ECC ON DE OPERACIONES
%% / HESRIFALDE LA NINEZ OAXAQUENA

C.C.P. LC.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ, coordinadora de archivo institucional.

WX

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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% = J “2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”
ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.00048/2023.

ASUNTO: SEGUNDO RECORDATORIO PARA LA
ENTREGA DE LA ACTUALIZACION DE LAS
SERIES DOCUMENTALES QUE INTEGRAN
EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA “CGCA” DEL HOSPITAL DE
LA NINEZ OAXAQUERNA.

San Bartolo Coyotepec a 30 de mayo del 2023

DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ
SUBDIRECTOR MEDICO

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.
PRESENTE.

En alcalce a la circular No. HNO/DG./CIRCULAR.0021/2023 con fecha 12 de abril del 2023, y del
memorandum nimero HNO/DG/MEMORANDUM/0043/2023 de fecha 16 de mayo del afio en curso
se solicito a los responsables de archivo de tramite de cada una de las areas que estan a su cargo la
actualizacion y entrega de las series documentales que forman parte del instrumento archivistico
cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” del Hospital de la Nifiez Oaxaquena y que se
mencionan a continuacion:

Dr. Jorge Moises Valencia Sanchez Responsable de archivo de tramite de la Subdireccion "
' médica. ' :
¢ SECCION | 1S | SERIES SUBSERIES . NOMBRE DE LA SERIE <
181 NORMATIV_ID'AD Y PROTOCOLOS . \
18.2 .| COMITE DE MORTALIDAD (
18.3 ) COMITE DEL EXPEDIENTE CLINICO (—» _\
.-.‘_' = & S5 Sedk e L‘ S :_—_‘:.“%5-'. Gl .‘ 2wy .[':i.: Slebi ey 4 5
Dra. Luz Maria Hernandez Caballero Responsable de archivo de tramite de la Unidad
' Vigilancia Epidemiolégica. '
/ \) SECCION |18 SERIES SUBSERIES : NOMBRE DE LA SERIE
15.4 COMITE DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCION DE LA
i . SALUD “CODECIAAS”
185 COMITE COVID-19 MULTIDISCIPLINARIO PARA LA CONTINUIDAD
) DE OPERACIONES DE LA NUEVA NORMALIDAD.
18.6 ADMINIS}RACION A LA ATENCION DE LA SALUD.
e P

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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mog a usted

En contexto al no tener respuesta de la informacion requerida respetuosamente nos dirigi

una vez mas para que haga entrega de la informacién solicitada antes del 5 de junio del afio en curso
toda vez que se requiere para poder terminar la actualizacién del instrumento archivistico cuadro
general de clasificacion archivistica “CGCA”, haciendo mencion que en caso de observaciones a las
series documentales se le vaa informar a los responsables de archivo de tramite para que se realicen
las correcciones pertinentes y poder cumplir en tiempo y forma de acuerdo al calendario establecido,
es preciso mencionar que es obligacién de las areas generadoras de documentos de este nosocomio
dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que establece la
normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al cumplimiento
del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas, como lo establecen
las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No. 1, 2 fraccién |; articulo
No.7 fraccion I; articulo No.49 fraccion LII1LVII, de la ley general de responsabilidades administrativas,
articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los servidores plblicos del estado y
municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos No.116,117,118,119, de la ley general de
archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

-ﬂ§

"EL RESPETO AL DERECHO AJEND ES /A F’AZ"
DIRECCION Director General /

GENERAL
105RITAL DE LAHINEZ DAKADULNA]
2022 -
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HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQU NA
AREA: DIRECCION GENERAL
p@_ MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.00049/2023.
\% ASUNTO: SEGUNDO RECORDATORIO PARA LA \
‘,\(é" ENTREGA DE LA ACTUALIZACION DE LAS

SERIES DOCUMENTALES QUE INTEGRAN
EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA “CGCA” DEL HOSPITAL DE
LA NINEZ OAXAQUERNA.

San Bartolo Coyotepec a 30 de mayo del 2023

DRA. MONICA ELIZABETH QUINTANA GARCIA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.
PRESENTE.

En élcalce a la circular No. HNOIDG./CIRCULAR.OO21/2023 con fecha 12 de abril del 2023, y del
memorandum nimero HNO/DG./MEMORANDUM/0047/2023 de fecha 16 de mayo del afio en curso,
se solicitd la actualizacion y entrega de las series documentales que forman parte del instrumento

DRA. MONICA ELIZABETH QUINTANA Responsable de archivo de tramite del Departamento de
GARCIA : Investigacion.
' SECCION | 4S | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE _
481 COMITE DE ETICA E INVESTIGACION \ ]
45.2 ' COMITE HOSPITALARIA DE BIOETICA N '
45.3 PROTOCOLOS DE INVESTIGACION \ / >\ \
45.4 | DESARROLLO DE PROYECTOS \/ Y. M .
En contexto al no tener respuesta de la informacion requerida respetuosamente nos dirigimo% :
una vez mas para que haga entrega de la informacion solicitada antes del 5 de junio del afio en cu N
toda vez que se requiere para poder terminar la actualizacion del instrumento archivistico cuadr )
\ general de clasificacion archivistica "CGCA”, haciendo mencioén que en caso de observaciones a las : \@T _
series documentales se le vaa informar a los responsables de archivo de tramite para que se realicen ‘g
las correcciones pertinentes y poder cumplir en tiempo y forma de acuerdo al calendario establecido, T,
es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de este nosocomio . \Q W
dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que establece la  J -
“ normatividad y del cual somos sujetos obhgados ac lir. V.3

@ Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12,5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

Ra 951551 0044

= direccion.hnoaxaca@gmail.com
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’ HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
ingurrir en

Cabe recalcar que la falta al cumplimiento del presente podra ser motivo para
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con
fundamento en los articulos No. 1, 2 fraccion |; articulo No.7 fraccién I; articulo No.49 fraccion |11, VII,
de la ley general de responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de
responsabilidades de los servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los
articulos N0.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo. \g
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OAXACA - ATENTAMENTE

f : DIRECCION
k/ ' _ GEnggﬁ[FRAG[O EFECTIVO, NO REELECION

{OSPITAL OE L.n.NN:..\'\-\x..Q-L:_‘" AL DEREC E O ES LA PAZ"

p

0 Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

Ra 95155710044
B  direccion.hnoaxaca@gmail.com
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B 31 MY 2023
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ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.00050/2023.
ASUNTO: SEGUNDO RECORDATORIO PARA LA

ENTREGA DE LA ACTUALIZACION DE LAS
SERIES DOCUMENTALES QUE INTEGRAN
EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA “CGCA” DEL HOSPITAL DE
LA NINEZ OAXAQUERNA. '

;ﬁﬂi & o § g
CURSOS
FINANCIEROE

L.C.P. ROSALBA HERNANDEZ

San Bartolo Coyotepec a 30 de mayo del 2023

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Y ADQUISICIONES DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
- “DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.

PRESENTE.

En alcalce a la circular No. HNO/DG./CIRCULAR.0021/2023 con fecha 12 de abril del 2023, y del
memorandum nimero HNO/DG./MEMORANDUM/0046/2023 de fecha 16 de mayo del afio en curso
se solicitd a los responsables de archivo de tramite de cada una de las areas que esfan a su cargo la
actualizacién y entrega de las series documentales que forman parte del instrumento archivistico
& cuadro general de clasificacién archivistica “CGCA” del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, y que

‘mencionan a continuacioén: :

1515

s

Responsable de archivo de trami
pagos.

te de Presupustos y

/ SECCION |5C | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
5C.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL “POA”
5C.2 CONTROL PRESUPUESTAL
5C.3 ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS

’/ 771

L.C.P. José Cuevas Chavez

ponsable de arch

. SECCION | 5C | SERIES SUBSERIES

NOMBRE DE LA SERIE

M\

5C.4

CONTABILIDAD

(O

Carretera Qaxaca Puerto Angel km, 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044
direccion.hnoaxaca@gmail.com
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J HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA N y

NOMBRE g % 1 W CARGO s v
C Teresa Marlbel Slbaja Meﬁdoza — VRés-;.)ohsable‘d.e éréhivb de.trémite.dél é.rezla de farrﬁaéia. -
SECCION | 6C | SERIES | SUBSERIES _ ; NOMBRE DE LA SERIE
| 6C.4 ADMINISTRACION DE LA FARMACIA. ‘<
6C.5 COMITE DE FARMACIA Y TERAPEUTICA “COFACT” ”
6C.6 COMITE FARMACO VIGILANCIA [\
6C.7 COMITE DE INSUMOS \]

L

C. Brenda Marcial Responsable de archivo de tramite del area de almacén.

SECCION | 6C | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE

U
6C.8 CONTROL DE ALMACEN. Q

ki I e A @)
L.C.P. Rosalba Hernandez Responsable de archivo de tramite del area de INNSABI. N
SECCION | 5S | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE :
5.7 SISTEMA INSTITUTO NACIONAL DE SALUD BIENESTAR
' (INNSABI).

En contexto al no tener respuesta de la informacién requerida respetuosamente nos dirigimos a usted
una vez mas para que haga entrega de la informacion solicitada antes del 5 de | junio del afio en curso
toda vez que se requiere para poder terminar la actualizacion del instrumento archivistico cuadro

general de clasificacion archivistica “CGCA”, haciendo mencién que en caso de observaciones a las
series documentales selevaa informara Ios responsabies de archivo de tramite para que s, ealtce

€s preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de este nos

dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que estab
normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir.

W x
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urriy en

Cabe recalcar que la falta al cumplimiento del presente podra ser motivo para inc
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con
fundamento en los articulos No. 1, 2 fraccién |; articulo No.7 fraccion [; articulo No.49 fraccion 1,1V,
de la ley general de responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de
responsabilidades de los servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los
articulos No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

4 R \

1t
e

DIRECCION ATENTAMENTE
'GENERAL

JOSPITALDE LA'NINEZ OAXAQUE
' 2022 - 2028
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ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUE @

AREA: SUBDIRECCION MEDICA
OFICIO No.: HNO/SM/OF.0302/2023.
ASUNTO: SERIES DOCUMENTALES 2023

San Bartolo Coyotepec, Oax.,11 septiembre del 2023.

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
PRESENTE.

L.C.P. MARIA GUADALUPE BLANCO LOPEZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Q{
En alcance al memorandum No. HNO/DG/MEMORANDUM/048/2023, con fecha 30 de mayo
del presente ano, se informa que derivado del analisis de las series documentales que
corresponden a la Subdireccion Medica se solicita la cancelacion de la serie documental
No.1S.1NORMATIVIDAD Y PROTOCOLOS, para el ejercicio 2023, toda vez que corresponde

X a las funciones sustantivas de la subdireccion de planeacion, asi mismo se integra las series

documentales que le corresponde a la Subdireccion Medica para el ejercicio 2023, que se
menciona a continuacion:

.

e 15.1 COMITE DE MORTALIDAD

e 15.2 COMITE DEL EXPEDIENTE CLINICO

e 15.3 COMITE DE INFECCIONES ASOSIADAS A LA ATENCION DE LA SALUD
(CODECIAAS).

o 15.4 COMITE COVID-19 MULTIDISCIPLINARIO PARA LA CONTINUIDAD DE
OPERACIONES DE LA NUEVA NORMALIDAD.

e 15.5 ADMINISTRACION A LA ATENCION DE LA SALUD.

D

Sin mas por el momento agradeciendo anticipadamente su apoyo, le envié un cordial
saludo

\ 34 RANRLE DR. JORGE MOISES VA J ;
\ R SUBEIRE(;TOR MEDICO
5 ' ' HE. DE LA NINEZ OAXAQUENA

ATENTAM
SUFRAGIO EFECTIVO NO R
“EL RESPETO AL DERECHO AJH

JMVS*mmj*

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12,
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com @
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‘{_Ef?j HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL ]
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.UOOSI/ZUZS.

ASUNTO: TERCER RECORDATORIO PARA LA
ENTREGA DE LA ACTUALIZACION DE LAS
SERIES DOCUMENTALES QUE INTEGRAN
EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA “CGCA” DEL HOSPITAL DE
LA NINEZ OAXAQUERNA.

San Bartolo Coyotepec a 12 de julio del 2023

L.C.P. ROSALBA HERNANDEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Y ADQUISICIONES DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”

PRESENTE.

En alcalce a la mrcular No. HNOIDG ICIRCULAR 0021/2023 con fecha 12 de abril del 2023, y del

memorandum nimero HNO/DG./MEMORANDUM/0046/2023 de fecha 16 de mayo; memorandum

numero HNO/DG. /MEMORANDUM/OOSO/2023 de fecha 30 de mayo del afo en curso se solicitd a los

‘responsables de archivo de tramite de cada una de las areas gue estan a su cargo la actualizacién

~ entrega de las series documentales que forman parte del instrumento archlwstlco cuadro general de

~clasificacién archl\nshca “CGCA” del Hospltal de la Ninez Oaxaquena y que se mencuonan a
=7 contmuacmn ; i

sl LGP, Rosalba Hernandez L Responsable de archlvo de tramlte de Presupuestos y
b e g 'pagos
_‘SECCION 5C | SERIES SUBSERIES S : _NOMBRE DE LA SERIE
§C4 | |PROGRAMA OPERATIVO ANUAL “POA* 3
asoz ] CONTROL PRESUPUESTAL oo
'5C.3 | | ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS \ :
L C P Jose Cuevas Chavez = : Responsable de archlvo de trémlte de Contabllldad 2
\ SECCION | 5C | SERIES SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE 2
\ :
5C.4 CONTABILIDAD

© Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

Re 9515571 0044
I direccion.hnoaxaca@gmail.com
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k_E j HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA w 6 N

. NOMBRE : _ = CARGO
: C. Tei'es;é Maribel éibaja Mendoza Responsable de archivo de tramite del area de farmacia.
SECCION | 6C | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
6C.4 ADMINISTRACION DE LA FARMACIA. g
6C.5 COMITE DE FARMACIA Y TERAPEUTICA “COFACT” / ‘
6C.6 COMITE FARMACO VIGILANCIA /E‘ -
6C.7 : COMITE DE INSUMOS

C Brenda Marcial Responsable de archivo de tréhiite del area de almacén.

SECCION | 6C | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE

6C.8 CONTROL DE ALMACEN.

L C.P. Rosa!ba Hernandez

Responsable de archivo de tramite del area de INNSABI.

SECCIC)N 5S | SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE

S o | SISTEMAINSTITUTO NACIONAL DE SALUD BIENESTAR
sl L _ | (INNSABI). :

Cabe hacer mencion que en su momento nos condummos con usted para informarie que ya habian
respondido los responsables de archivo de tramite las areas de adquisiciones, farmacia, 'y
contabilidad pero que faltaba todavia Ias areas de presupuestos y pagos, almacén e INSABI por
eentregar la informacion, por lo consugmente nos indicé que tendriamos que esperar ya que la
informacién que ya habiamos rec:brdo de las areas era necesario que Ias revisara y analizara las =
series documentales, en contexto al no tener respuesta de la informacion requerida respetuosamente | \
nos dirigimos a usted una vez mas para que haga entrega de la informacién solicitada antes del 18
de jUin del afo en curso toda vez que se requiere para poder termlnar Ia actuallzacmn del mstr 0 ent'

que en caso de observaciones a las series documentales se le va a informar a Ios responsabl
/\' archivo de tramite para que se realicen las correcciones pertinentes y poder cumplir en tie
forma de acuerdo al calendario establecido, es preciso mencionar que es obligacion de las aré
generadoras de documentos de este nosocomio dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez q ! -

un requerimiento primordial que establece la normatividad y del cuaf somos sujetos obhgas a
- cumplir.

Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec, C.P. 71294

951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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Cabe recalcar que la falta al cumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con
fundamento en los articulos No. 1, 2 fraccién I; articulo No.7 fraccion I; articulo No.49 fraccion 1,111, VI,
de la ley general de responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion I, la ley de
responsabilidades de los servidores publicos del estado y municipios de Oaxaca y en relacion con los
articulos No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

Iill

g%

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

~ ATENTAMENTE

: SUFRAGIO EFECTIVO, NO EELECION

*MGBUmldc@/
Carretera Oaxaca Puerto Angel km. 125

San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294
951 551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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HOSPITAL DE LA NINEZ CAXAQUENA § .

v
ORIGEN: DEPARTAMENTO DE RECURSOS %\

FINANCIEROS Y MATERIALES

OEE!O HNO/DRFyM/084/2023
- C o
ASUNTO: | SERIES DOCUMENTALES 4
San Bartolo Coyotepec, Oax., a 01 de agosto del 2023.

DR. RICARDO RIOS LOPEZ N
DIRECTOR GENERAL g : / y
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA _ : '/

“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”
PRESENTE.

En atencion al memorandum niimero HNO/DG. /MEMORANDUM/.0051/2023, referente a
la actualizacion de las series documentales que integran el cuadro General de clasificacion
archivistica “CGCA” del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, me permito informar que de las
series documentales que relacionan en el oficio, una vez revisados los expedientes que se
‘encuentran en el Departamento de Recursos Financieros, no se realizara ninguna
modificacion, asi mismo no se agregaran series documentales - : :

'Sin mas por el momento hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE:
SUFRAGIO EFECTIVO, \

:

|

i ng{

Carretera Qaxaca Puerto Angel km. 12.5
San Bartolo Coyotepec. C.P. 71294

951551 0044

direccion.hnoaxaca@gmail.com
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MANUAL DE =K1
%ﬁ;\ﬁﬁl‘; HOSPITAL DE LA NIREZ OAXAQUENA
PROCEDIMIENTOS mﬁj

VIil. Procedimientos.

1. Nombre del proceso: Administracidn y gestién documental del archivo de tramite de las dreas médicas y administrativas
de la institucion.

Nombre del procedimiento: Clasificacion, ordenacion, depuracién e integracion de la documentacion de los expedientes
que se generan en el archivo de tramite de las dreas médicas y administrativas de la institucion.

A

§

rT— Cubre bocas, gel anti-bacterial, guantes, cinta canela, marcadores, cajas y hojas blancas t/carta.

Clasificacidn, ordenacion, depuracién e integracion de la documentacion de los
expedientes que se generan en el archivo de tramite de las dreas médicas y
administrativas con base al instrumento de control archivistico cuadro general de
clasificacion archivistica de la institucion.

Producto/servicio:

: i archivos.
Area responsable del procedimiento: ReRrHmaEr R RS

Tiempo de ejecucion: & horas.

2.0bjetivo:

Clasificar, ordenar, depurar, realizar el expurgo, foliar y expedientar los expedientes que se tiene a resguardo en las dreas
médicas y administrativas, de acuerdo al instrumento archivistico cuadro general de clasificacién archivistica de la
institucion.

3. Alcance:

Clasificar, ordenar e integrar los expedientes en gavetas, anaqueles o cajas que le corresponden a cada subdireccién,
jefaturas, dreas médicas y administrativas de {a institucion. g

4.Marco juridico:

/C:r/

e leygeneral de archivos.
Publicada en el diario oficial de la federacidn el 15 de junio del 2018.

T

e Leyde archivos para el estado de Oaxaca.
Publicada en el periédico oficial del gobierno del estado de Oaxaca el 19 de julio del 2008.

74
/é [ 7

» Reglamento de los archivos del poder ejecutivo del estado de Oaxaca.
Publicado en el periddico oficial del gobierno del estado de Oaxaca el 22 de abril del 2009.

e Lineamientos para la organizacion, conservacion y custodia de los archivos de la administracién publica estatal de
Oaxaca.

Publicado en el periddico oficial del gobierno del estado de Oaxaca el 25 de julio del 2015.

e Reglamento interno del Hospital de |a nifiez oaxaquefia.

Publicado en el periodico oficial del gobierno del estado de Oaxaca el 18 de marzo del 2015,
e Grupo interdisciplinario de la institucion. w
\

Reglas de operacidn.

AL,

X

5. Personas, dreas administrativas o entes que ejecutan: Coordinadora de archivos, Responsables de archivo de tr e

<

de las dreas médicas, administrativas de la institucion.
/ 7
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¢
4
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HOSPITAL DE LA NIREZ

MANUAL DE
PROCEDIMiENTOS

6.Politicas de operacion:

X

s  Losresponsables de archivo de tramite al recibir la documentacién el responsable de archivo de tramite debe
considerar los siguientes elementos:

a).- Para la clasificacion y ordenacién de los expedientes, debe considerar su origen estructural, y funcional de la
documentacion.

b).- La documentacién tendra que relacionarse por un mismo asunto, materia, actividad o tramite.

c).-La clasificacién de los expedientes se haran por fondo, secciones, series y subseries si es el caso, teniendo como base el
instrumento de control archivistico cuadro general de clasificacién archivistica de la institucién “CGCA”.

d).-Debe confirmar que los documentos de los expedientes correspondan a las series documentales del drea del
instrumento de control archivistico cuadro general de clasificacidn archivistica de la institucidn “CGCA”.

e).-Debera realizar la valoracidn de los expedientes confirmando que si contienen valor primario (administrativo, fiscal,
legal y contable); Y valor secundario {evidéncial, informativo y testimonial).

f).- En el caso de expedientes judiciales y juridicos, la integracidn deberd hacerse en forma descendente, el primer
documento quedara en la parte superior, y el mas reciente en [a parte inferior.

detallan a continuacién: Y

"
»  El responsable de archivo de trémite debe considerar los principios basicos de la caratula del expediente que sé\w

£

NS
a).- Nombre del expediente Q‘\

b).-Formula clasificadora (contiene los elementos: seccidn, serie y/o subserie, numero consecutivo de expediente, afio en
el que se abrid el primer documento). \

C).- Ao de apertura. M\

e Ef responsable de archivo de tramite debe considerar los elementos que integran la formula clasificadora del
expediente que se detallan a continuacion:

a}.- Fondo ( Hospital de la nifiez oaxaquefia “HNO" )
b).-Clave del drea en donde se encuentra el archivo.
C).-El cédigo archivistico integrado por dos partes, la seccidn, serie y/o subserie documental.

d) -El nimero de expediente, que puede ser el nimero progresivo natural, o el numero progresivo de emplea e !os
trabajadores

e).-Afio en que se abrid el primer documentfb.

!




| MANUAL DE “ f!‘ ‘ HNO |
‘;manu : —
PROCEDIMIENTOS ==ar g | HOSPITAL DE LA NIREZ OAXAQUENA \ (< @

f).-En caso de que se requiera legajo y/o tomo se utiliza Unicamente cuando la documentacién en un folder o carpeta
excede la capacidad de estos y se requiere emplear mas de un folder o carpeta para el mismo asunto se anota con el
nudmero romano.

B)- Los documentos se deberdn glosar es decir integrar nuevos documentos del mismo asunto a un expediente mientras
esté abierto.

h).- Cada series documental se debe expedientar, tener un orden, légico, integrar cronoldgicamente toda la documentacion
original de entrada y salida relacionada con el asunto, tema, materia, actividad o tramite, hasta su conclusién.

* Se evitara el uso de palabras diversos, otros o varios y uso de abreviaturas para el nombre de los expedientes.

¢ Elgrosor de los expedientes no debe exceder los 7 cm, en caso de rebasar, se realizaran tomos.

e Elresponsable de archivo de tramite debe considerar clerre de expediente cuando se cuenta con el documento :
concluido.

e El responsable de archivo de tramite posteriormente debe realizar un expurgo documental considerando lo
siguiente:

&

a).-Se elimina de los expedientes toda clase de objeto metalico o plastico, como: clips, grapas, post-icjs, separadores,
sujetadores, broches, adhesivos, etc.)

fa operacién administrativa, sin embargo, no seran consideradas como archivo, y deberan considerarse en la baja

b}.-Las fotocopias de documentos y los expedientes multiplicados para controles internos, son instrumentos gue facihtaQ
documental por disposicién final de la documentacidn por comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativgy b
)

/ c).-Las notas, tarjetas, sintesis informativas, revistas, periédicos, diarios, y otros materiales documentales similares no s

consideraran materia de archivo, con la finalidad de conservar Gnicamente aquellos documentos originales para la segunda

etapa del ciclo vital del documento.
~

e El responsable de archivo de trdmite posteriormente debe realizar la foliacidon documental considerando Io(&
siguientes puntos:

Fs

a).-Enumerar de forma manual con ldpiz y de manera consecutiva sin omitir ni repetir numeros al cierre del expediente.

sera continua.

| \ d).-Si el asunto del expediente no ha concluido, en la caratula se deja en blanco el espacio correspondiente y, hasta\gue se
)/’ haya cerrado, se marcara el dato.

* Elresponsable de archivo de trdmite debe realizar La ordenacién fisica de los expedientes en contenedor ya
sea en { caja, archivero, librero o mobiliario), y se debe realizar de la siguiente manera:

)H XM//;(/N

/ b).-En la cara recta escribir el nimero en la esquina superior derecha, en el mismo sentido del texto. ‘
\ ¢).-En cada uno de los expedientes se iniciara con el nimero uno, si el expediente esta dividido en legajos, la numepagid K
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a}.-Designar (caja, archivero, librero o mobiliario) para los expedientes.

b).-Elaborar y utilizar el formato anexo 10 caratula de contenedor y adherir la etiqueta identificadora al frente, con nimero
de gaveta o entrepafio mencionando el nombre del drea y cédigo archivistico en un lugar visible del contenedor {caja,
archivero, librero o mobiliario), en caso de que un contenedor tenga varias series en el interior deberan identificarse con
la codificacidn respectiva, mediante separador con etiqueta,

¢).-Se debe acomodar por serie documental de manera consecutiva los expedientes en el mobiliario.

7. Formatos: Anexo 3, Anexo 7, Anexo 9, Anexo 10 y formula clasificadora.
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8. Descripcion del procedimiento,

formatos del inventario de archivo de tramite.

; _— e Tiempo
Ejecutante Descripcion de la actividad Docurf:e:jto - ¢ p
tramite {h/min)
Responsable de archivo de 1.-Verifica la informacidn y series documentales de los "
oo ) -Fotografias 8 horas
trémite. expedientes.
: s . -Fotografias
Responsable de archivo de 2.-Ordena la documentacion del expediente en base e
trémite. a las series documentales del drea. .
Expediente
Fotografias
Responsable de archivo de 3.-Integra el expediente de la serie documental de & 8 horas
tramite. manera cronoldgica. S
Expediente
; 4.-Coloca el formato anexo No.9 caratula de | Fotografias,
Responsable de archivo de ; ; .
$rémiite expediente en la portada del expediente, folder o | Expedientey 8 horas
) carpeta. caratula
Fotografias,
Responsable de archivo de 5.-Integra los expedientes en mobiliario 0 en su caso | Expediente, g hioras
tramite. en cajas con su respectiva caratula del contenedor, caratulay
contenedor
; 6.-Realiza La ordenacidn fisica de los expedientes en Fotogr'aﬁas,
Responsable del archivo de . A . Expediente,
i contenedor ya sea en {caja, archivero, librero o 8 horas
tramite. s caratulay
mobiliario).
contenedor
Fotografias,
Responsable de archivo de 7.-Elabora el formato caratula del contenedor y | Expediente, —_—
tramite. adherirlo al mobiliario o a la caja. caratulay
contenedor
Responsable de archivo de 8.-Elabora el formato del inventario general por | -Formatosy Bhoras
trémite. expediente, Fotografias
: : . . 8 horas
Responsable de archivo de 9.-Elabora el formato inventario de archivo de | -Formatosy
tramite. trdmite. Fotografias
10.-Solicita por memorandum a la coordinadora de 8 horas
Responsable de archivo de archivos de la institucién, la revisién de los formatos | -Formatosy
tramite. del inventario general por expediente y de los | Fotografias

¢éLainformacion de los formatos es correcta?

s

NO. Pasa a la actividad No.11

SI. Pasa a la actividad 14

i

o+

N
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Ejecutante Descripcion de la actividad Documento en
tramite {h/min)
11.-Revisa el memordndum y coteja los formatos con 8 horas
la documentacién que se encuentra en el drea y
. . comunica al responsable de archivo de trdmite que | -Formatosy . =
Coordinadora de archivos . . 3 ; s ;
realice las correcciones pertinentes de la informacién | Fotografias ,
toda vez que no cumple con los requisitos
establecidos en los formatos.
: 12.-Realiza las modificaciones sefialadas por la 8 horas
Responsable de archivo de . ; ; 5 -Formatosy
s coordinadora de archivos, de la informacién en los ;
tramite. Fotografias
formatos.
. 13.-Elabora memorandum y presenta nuevamente los 8 horas
Responsable de archivo de . ) -Formatos y
= formatos a la coordinadora de archivos para su !
tramite. ey ; "y p Fotografias
revision, y continua en la actividad numero 10.
14. Recibe memorandum y formatos del responsable 8 horas
: : de archivo de tramite y archiva en la serie documental | -Formatosy
Coordinadora de archivos g o a 7
7C.4 instrumentos de control y consulta archivisticas | Fotografias
para su control de la informacion.
Fin del procedimiento.

>

—
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B

9. Diagrama de flujo. Clasificacion, ordenacién, depuracion e integracién de la documentacion de los expedientes que se
generan en el archivo de tramite de las dreas médicas y administrativas de la institucion.

Area operativa que realiza la
actividad (Coordinadora de archivos)

Area operativa que realiza la
actividad (Responsable del Archivo de
tramite)

Area operativa que realiza la
actividad (Apoyo administrativo)

=

‘ INICIO ’

¥

1.-Verifica la informacién y series
documentales de los expedientes.

!

2.-Ordena la documentacion del
expediente en base a las series
documentales.

v

3.-Integra el expediente de la
series documental de manera
cronolégica.

4.- Coloca el formato anexo No.9

mobiliario o en su caso en cajas

i Formato
con su respectiva caratula del

Anexo No.10

contenedor. /__l
| =

6.-Realiza la ordenacion fisica de
los expedientes en contenedor ya
sea en (caja, archivero, librero o
mobiliario).

7.-Elabora el formato caratula del i
contenedor y adherirlo al} Formato
mobiliario o a la caja. Anexo No.10

v e
>

N

caratula de expediente en la | Formato
portada del expediente, folder o | Anexo No.9
carpeta.

v =
5.-Integra los expedientes en

el ¥ x /%f
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)

. v v s . 7 . I . 4 - \
9. Diagrama de flujo. Clasificacion, ordenacidn, depuracion e integracién de la documentacién de los expedientes qtfe se
generan en el archivo de tramite de las dreas médicas y administrativas de la institucion.

Area operativa que realiza la

actividad (Responsable del Archivo de ;Btr?a uperaifi que iy it !a
trammite) actividad {Apoyo administrativo)

Area operativa que realiza la
actividad (Coordinadora de archivos)

8.-Elabora el formato del inventario | Anexo No.3
general por expediente,

§
i
"y

v

9.-Elabora el formato inventario de
archivo de tramite.

:

10.-Solicita por memordndum a la /
coordinadora de archivos la

Formato
Anexo No.7

v

revision de los formatos. ]
Memorandum
11.-la coordinadora de archivos :}oorr;;t\:{} 1DJ
revisa y coteja la informacion e ~

informa al responsable de archivo

de tramite que realice Ilas dLa
correcciones a los formatos. informacidn
Formato es correcta?

<
>

‘ No.3,7Y 10
12.-Realiza las modificaciones si
sefialadas por la coordinadora de
?rchlvos, de la informacién en los 14.-Recibe  memordndum  y Y J
ormatos. Formato formatos del responsable de R
¢ No.3,7Y 10 archive de tramite y archiva la
e ] informacion  en la  serie

i/

documental 7C.4 Instrumentos ,
13.-Elabora memordndum vy
de control ¥y consulta
presenta nuevamente los o v
p . | dinad d archivisticas, para su control de la
orm'a os a la coordinadora de iiformatian,
archivos para su  revision.
Continta en la actividad nimero ¢ 7
10.
Memoréndum. FIN
I-—_—--"-———

X
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CARATULA DEL EXPEDIENTE

FECHA DE ELABORACION:

SUBDIRECCION/IEFATURA/DEPARTAMENTO :

AREA:
DATOS DEL EXPEDIENTE \ B .
FONDO: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA "DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS",
SECCION:
SERIE: NUMERO DE EXPEDIENTE:
SUBSERIE: ' CANTIDAD DE LEGAIOS:

CODIGO DE CLASIFICACION:

TITULO DEL EXPEDIENTE:

DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE:
FECHA DE APERTURA: FECHA DE CIERRE: NOMERO DE FOJAS UTILES AL CIERRE:
UBICACION TOPOGRAFICA DEL
EXPEDIENTE:
VALOR DOCUMENTAL
ADMINISTRATIVO: CONTABLE/FISCAL: LEGAL:
% VIGENCIA DOCUMENTAL
ARCHIVO TRAMITE: ‘:gﬂég’;;’: . TOTAL:
TECNICA DE SELECCION
CONSERVACION: MUESTREO: BAJA DOCUMENTAL:

/%, /

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE Y CARGO.

ﬁ/@\\c X
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1. Nombre del proceso: Baja documental por disposicion final de la documentacién por comprpbacidn ad:& istrativa
inmediata y de apoyo informativo.

Nombre del procedimiento: Revision y validacion de la documentacién de comprobacidn administrativa inmediata y de
apoyo informativo.

Insumo: Cubre bocas, gel anti-bacterial, guantes, cinta canela, marcadores, cajas y hojas blancas t/carta.

Baja documental por disposicion final de la documentacidén por comprobacién
administrativa inmediata y de apoyo informativo.

Producto/servicio:

Area responsable del procedimiento: Coordinadora de archivos.

Tiempo de ejecucion: 8 horas.

2.0bjetivo:

Dar de baja la documentacién por comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo en las dreas médicas y
administrativas de la institucion.

3. Alcance:

Responsables de archivo de tramite de las areas médicas y administrativas de la institucién.

4.Marco juridico:

e Ley general de archivos.
Publicada en el diario oficial de la federacion el 15 de junio del 2018. \T

e Ley de archivos para el estado de Oaxaca. @
Publicada en el periddico oficial del gobierno del estado de Qaxaca el 15 de febrero del 2020.

e Reglamento de los archivos del poder ejecutivo del estado de Oaxaca.
Publicado en el periddico oficial del gobierno del estado de Oaxaca el 22 de abril del 2009.

® Llineamientos para la organizacién, conservacidn y custodia de los archivos de la administracion plblica estatal de
Oaxaca.
Publicado en el periédico oficial del gobierno del estado de Oaxaca el 25 de julio del 2015.
e Reglamento interno del Hospital de la nifiez oaxaquefa.

e Grupo interdisciplinario de la institucion.
Reglas de operacion.

Publicado en el periddico oficial del gobierno del estado de Oaxaca el 18 de marzo del 2015. %\5
N n/

5.Personas, dreas administrativas o entes que ejecutan;

e Coordinadora de archivos.
e Responsables de archivo de trédmite de las subdirecciones, jefaturas, dreas médicas, administrativas fe
institucion.

\ /]
6.Politicas de operacién: /\//

e lasy los responsables de archivo de trémite de las dreas médicas y administrativas de la institudén deben

S

cumplir con la normatividad archivistica.

> Z//}@\
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e Llas y los responsables de archivo de tramite de las dreas médicas y administrativas de la institucion deb&n |
cumplir con la programacion del cronograma de actividades a realizar. ;

e lasy los responsables de archivo de trdmite de las dreas médicas y administrativas de la institucion deben Hevar .
acabo el procedimiento de la baja documental por disposicién final por comprobacion administrativa inmediata

y de apoyo informativo.

e Llas y los responsables de archivo de trdmite deberdn presentar las propuestas de la baja documental por
disposicion final de la documentacién de comprabacion administrativa inmediata y de apoyo informativo

previamente validada por su jefe inmediato, para su revision y aprobacién por el Sistema institucional de
archivos “SIA”, y por el Grupo Interdisciplinario “GI” de la institucion. i
)

e El memordndum de la solicitud de la baja documental por disposicién final de la documentacién por
comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo del &rea, deberd estar dirigido a la
coordinadora de archivos y contener lo siguiente:

a).-Solicitud de la de la baja documental por disposicion final de la documentacion por comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo.

b).-Recalcar que la documentacion no contiene valores primarios y valores secundarios.

c).-informar que la documentacién no forma parte de las series documentales del instrumento de control archivistico|
cuadro general de clasificacién archivistica de la institucién.

d).-Adjuntar el formato de relacion simple de la tipologia documental por disposicién documental por comprob
administrativa inmediata y de apoyo informativo.

e).-Adjuntar el formato anexo No.10 caratula del contenedor en las cajas por comprobacion administrativa inmediata y de
apoyo informativo.

f).-Adjuntar fotografias de la documentacién del drea como evidencia.

7.Formatos:

o Lista de la tipologfa documental por disposicién final de la documentacién por comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo.

-

comprobacidn administrativa inmediata y de apoyo informativo.

e Formato: Relacion simple de la de la tipologia documental por disposicion final de la documentacion\po §

e Formato: Anexo numero 10 caratula del contenedor para su utilizacién en las cajas que co
documentacion por comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo.

e  Acta circunstanciada de hechos de baja documental por disposicidn final de la documentacion por comp i6n N\
: )

~ / administrativa inmediata y apoyo informativo.
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8. Descripcién del procedimiento.

\

DOCUMENTO EN

TIEMPO

EJECUTANTE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TRAMITE (H/MIN)
1.-Elaborar circular en el cual comunica a la o el titular
del area médica, administrativa, y responsable de
Coordinadora de archivos | archivo de tramite que se dard inicio al proceso de la y
el e . < ey g -Circular 8 horas
de la institucion. baja documental por disposicion final de la
documentacion por comprobacion administrativa
inmediata y de apoyo informativo. -Acuse
Responsables de archivo de | 2.-Recibe la circular, verifica dentro de su | -Circular 8 horas
tramite. documentacién si  existe documentacidon  por
comprobacién administrativa inmediata y de apoyo | -acuse.
informativo y dara seguimiento a la contestacidn.
éParticipa en la baja documental por disposicién final
de la  documentacion por  comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo informativo?
NO. Pasa a la actividad 3.
Sl. Pasa a la actividad 4.
Titular del area médica y/o | 3.-Debera hacer entrega a la coordinadora de archivos | -Memorandum
administrativa yel del memorandum en el cual informan y confirman
responsable de archivode | que no van a participar en el proceso de la baja | -acuse.
trdmite. documental por disposicion final de la documentacion
por comprobacién administrativa inmediata y de
apoyo informativo.
-Memordndum
Lista de la relacién
Titular del drea médica y/o | 4.-Informa y confirma por medio de memorandum | simple dela
administrativa y el que si van a participar en el proceso de la baja | tipologia
responsable de archivo de | documental por disposicién final de la documentacion | documental por
tramite. por comprobacién administrativa inmediata y de | comprobacién

apoyo informativo, y anexan la lista de la relacidn
simple de la tipologia documental por comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo informativo.

administrativa
inmediata y de
apoyo informativo
y acuse.

Responsable de archivo de
tramite.

5.-Procede a dar inicio con la identificacidn, y
valoracidn de la documentacion confirmando que no
contienen valores primarios ni valores secundarios y
que no forman parte de las series documentales del
cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” de
la institucion.

-Fotografias

Responsable de archivo de
tramite.

6.-Solicita al titular correspondiente otorgue el visto
bueno del formato relacién simple de la tipologia
documental por comprobacién  administrativa
inmediata y de apoyo informativo.

7

Formato: Relacion
simple dela
tipologia
documental por
comprobacion
administrativa
inmediata y de

apoyo informativo.

NV

8 horas

4
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EJECUTANTE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO EN TIEMP
TRAMITE (H/Mllz\
Formato: Relacién J
simple de la
Titular del drea médicay/o | 7.-Revisa el formato relacién simple de la tipologia | tipologia

administrativa

documental por comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo, asi mismo coteja
fisicamente los documentos.

documental por
comprobacién

| administrativa

inmediata y de

apoyo informativo.

8 horas

¢Existen ohservaciones?

Sl.- Pasa a la actividad No.10

NO.-Pasa a la actividad No.8

Titular del drea médica y/o
administrativa

8.-Comunica 2 la o el responsable de archivo de
tramite sobre las modificaciones a realizar al formato
de la relacidn simple de la tipologia documental por
comprobacion administrativa y de apoyo informativo.

Responsable de archivo de
tramite.

9.-Realiza las modificaciones sefialadas al formato de
la relacidén simple de la tipologia documental por
comprobacion administrativa y de apoyo informativo,
continua en la actividad nimero 7

Formato. Relacidn
simple de la
tipologia
documental por
comprobacién
administrativa
inmediata y de

apoyo informativo.

8 horas

Responsable de archivo de
tramite.

10.- Recibe de la o el titular del drea la propuesta del
formato relacion simple de la tipologia documental
por comprobacion administrativa inmediata y de
apoyo informativo debidamente  validada,
posteriormente realiza memorandum recaba la firma
del titular del drea y hace entrega fisicamente del
memordndum vy del formato a la coordinadora de
archivos de la institucidn, asi mismo la remite
mediante correo electrénico.

Formato. Relacidn
simple de la
tipologia
documental por
comprobacién
administrativa
inmediata y de

apoyo informativo.

Y

Coordinadora de archivos
de la institucion.

11.-Recibe y revisa que la informacion de Ia
propuesta del formato relacion simple de la tipologia
documental por comprobacion  administrativa
inmediata y de apoyo informativo sea correcta, y asi
mismo coteja fisicamente la documentacion.

Formato. Relacion
simple de ia
tipologia
documental por
comprobacién
administrativa
inmediata y de

apoyo informativo.

/ .
P

rd




e

MANUAL DE ,...nu HNO
PROCEDIMIENTOS g%:-‘ﬁ HOSPITAL DE L2

|N£‘2“k<ﬁQUKNA

EJECUTANTE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD.

DOCUMENTO EN
TRAMITE

¢La informacién es correcta?
Sl.- Pasa a la actividad No.14

NO.- Pasa a la actividad No.12

TIEMPO
(H/NIN)

Coordinadora de archivos

12.- Comunica a la o el responsable del archivo de
trdmite mediante correo electronico, sobre las

Formato. Relacion
simple de la
tipologia
documental por
comprobacion

Responsable de archivo de
tradmite.

L e modificaciones a realizar, del formato relacion simple S 4 h
de la institucion. : ; p administrativa fEhates
de la tipologia documental por comprobacién inmediata y de
administrativa inmediata y de apoyo informativo. apoyo Informativo,
-Correo electrénico
Formato. Relacidn
simple de la
, e ~ tipologia b
13.-Realiza fas modificaciones sefialadas y vuelve a dscurfentai por
; reenviar a la coordinadora de archivos el formato "
Responsable de archivo de P ; ; comprobacion
. relacion simple de la tipologia documental por S : 8 horas
tramite. i " e : administrativa
comprobacidn administrativa inmediata y de apoyo | . ;
, 2 e L : inmediata y de
informativo, continda en la actividad ndmero 11. ; ;
apoyo informativo.
-Correo electrénico
Formato. Relacién
simple de la
tipologia
. . .. ., documental por
14.-Recibe la informacidén y procede a la elaboracidn - mprobacic’?n ~
de memorandum dirigido a la coordinadora de adenilislstrativs
archivos. 8 horas

inmediatay de
apoyo informativo.

-Memordandum

-Fotografias

Titular del drea médicay
administrativa

/

15.-Firma memorandum y anexos.

Formato. Relacién
simple de la
tipologfa
documental por
comprobacidn
administrativa
inmediata y de
apoyo informativo.

-Memorandum

q
8 horas

4/‘%“\@“ X@W
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EJECUTANTE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO EN TIEMPC\
TRAMITE (H/MIN)
Formato. Relacion
simple de la
16.-Recibe el memorandum y el formato de relacidn | tipologia
simple de la tipologia documental por comprobacién | documental por
Responsable de archivo de | administrativa inmediata y de apoyo informativo, y | comprobacién Bhoras
tramite. realiza la gestién de la cita con la coordinadora de | administrativa
archivos, para la entrega de las cajas que contienen la | inmediata y de
documentacion. apoyo informativo.
-Memoréndum.
-Cronograma de
actividades de
17.-Agenda cita con |a o el responsable de archivo de Lecepcuon de. Ea
. . ocumentacion por
Ensidihadoia dewmichis tramite, cgmumcanc.ic.)l’e el lugar, el diz y la hc?ra para comprobacién
la recepcion y revision de la documentacién por 8 horas

de la institucion.

comprobacion administrativa inmediata y de apoyo
informativo.

administrativa
inmediata y de
apoyo informativo.

-Memorandum.

Fin del procedimiento.
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9. Diagrama de flujo. Revisidn y validacion de la documentacién de comprobacién administrativa inmediata y de ap’é&o \
informativo. \

Area operativa que realiza la
actividad (Responsable del Archivo de
tramite)

Area operativa que realiza la
actividad (Coordinadora de archivos)

INICIO

1.-Elabora circular dirigida a la o el
titular del drea y responsable de
archivo de trdmite de las dreas
médicas y administrativas de la || 2-Recibe la circular y le dan

iHistiEucion seguimiento a la contestacion.
| :ﬁ“

Area operativa que realiza la
actividad (Titular del drea)

A

3.-Entrega memorandum y confirma
gue no va a participar en la baja
documental por disposicién final de
la documentacién por comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo
informativo.

¢Participa en
la baja
documental?

Memorandum.

4.-Entrega memoerandum y confirma

que si va a participar en la baja
documental por disposicién final de
la documentacion por comprobacién
administrativa inmediata y de apoyo
informativo y anexa la lista de Ia
relacion simple de la tipologia
documental por comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo
informativo.

7/

Lista de la relacién
simple de la tipologfa
documental.

Memorandum.

)

| W 3 ¢ &

"V
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Area operativa que realiza la

actividad (Coordinadora de archivos)

Area operativa que realiza la

actividad (Responsable del Archivo de

tramite)

Area operativa que realiza la
actividad (Titular del drea)
)

94

/g

S5.-Realiza la  identificacion vy
valoracion de la documentacién,
verifica que no contenga valores
primarios, secundarios, y que no
forme parte de las  series
documentales del instrumento de

control archivistico cuadro general de

clasificacidn archivistica. Fotografias

| L —

6.- Solicita al titular del 4rea el visto
bueno del formato de la relacién
simple de fa tipologia documental
por comprobacion administrativa
inmediata y de apoyo informativo

[ SR

7.- Revisa el formato de la relacién
simple de la tipologia documental
por comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo,

asi mismo revisa y coteja
fisicamente los documentos.
Formato
l anexo 1
--_—/'-—_

¢Existen

Formato
anexo 1
—|
8.-Comunica a la o el responsable
del archivo de trdmite realice las <
modificaciones pertinentes al
formato de la relacién simple de
comprobacion administrativa
inmediata y de __apoyo
informativo. Eormato
& anexo 1

9.-Realiza las modificaciones al
formato de la relacion simple de
comprobacién  administrativa
inmediata y de  apoyo
informativo, continua en Ila
actividad nimero 7.

Formato
anexo 1

S

NO

observaciones?

2 %VQ/Z \ 4

\
X
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Area operativa que realiza la
actividad {Responsable del archivo de
tramite)

Area operativa que realiza la
actividad (Coordinadora de archivos)

Area operativa que realiza la
actividad (Titular del 4rea)

w

10.-Recibe de la o el titular del
area la validacion del formato
relacidn simple de la tipologia

administrativa inmediata y de
apoyo informativo y elabora el
memorandum, recaba la firma
de la o el titular y hace entrega
fisicamente de la informacion y
de igual manera lo envia al

documental por comprobacion | i

11.-Recibe y revisa la informacién
del formato relacion simple de la
tipologia documental por
comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo,

correo  electrénico de |la

12.-Comunica por correo
electronico a la o el
responsable de archivo de
tramite sobre las
modificaciones a realizar al
formato relacién simple de la
tipologia  documental  por
comprobacién  administrativa
inmediata y de apquo

coordinadora de archivos de la] Formato
institucion. anexo 1

sea correcta y coteja fisicamente Ia
documentacién. Eormiio
anexo 1
J

informacién
es correcta?

informativo.

Formato

¢ anexo 1 3] ¢

13-Realiza las modificaciones
al formato relacién simple de la
tipologia  documental  por
comprobacién administrativa
inmediata y continua con la

actividad nimero 11.

Formato
anexo 1

h_./-_

7

14-Recibe el formato relacién simple

15.- Firma memorandum

de la tipologia documental por
comprobacion administrativa
inmediata y de apoyo informativo y
elabora el memorandum dirigido a la
coordinadora de archivos de la

institucion. Memorandum.

Formato
anexo 1

"-—./—-

y anexos.

Memerandum.

Formato
anexo 1

L\;L Zc’ \QBZ




MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

/[

HNO

p=0

$EY

HOSPITAL DE LA N

&/;/GAXAQﬁNA

Area operativa que realiza la
actividad (Coordinadora de archivos)

Area operativa que realiza la
actividad (Responsable del Archivo de
tramite)

/

Area operativa que realiza la
actividad (Titular del drea)

17.-Agenda cita con la o el
responsable de archivo de tramite
comunicéndole el lugar, el dia y la
hora para la recepcién y revision de

o)
l

16.-Recibe el memordndum, el
formato relacion simple de la
tipologfa documental por

comprobacién administrativa

A

la documentacion por
comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo.

Memorandum

Formato
anexo 1

FIN

inmediata y de apoyo informativo, y
realiza la gestion de la cita con la
coordinadora de archivos, para la
entrega de las cajas que contienen

la documentacién,

Formato
anexo 1

—

Memorandum _J

Xy
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1. Nombre del proceso: Baja documental por disposicidn final de la documentacién por comprobacién adininistrativa
inmediata y de apoyo informativo.

Nombre del procedimiento: Recepcién y cotejo de la documentacién de comprobacién administrativa inmediata y de
apoyo informativo.

Insumo: Cubre bocas, gel anti-bacterial, guantes, cinta canela, marcadores, cajas y hojas blancas t/carta.

Baja documental por disposicion final de la documentacién por comprobacién

Produ servicio: s e : . .
eductn/ administrativa inmediata y de apoyo informativo.

Area responsable del procedimiento: Coordinadora de archivos.

Tiempo de ejecucién: 8 horas.

2.0bjetivo:

Dar de baja la documentacion por comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo en las dreas médicas y
administrativas de [a institucion,

3. Alcance:

Responsables de archivo de trdmite de las dreas médicas y administrativas de la institucién.

4.Marco juridico:

M
LY
<

e ley general de archivos.
Publicada en el diario oficial de la federacion el 15 de junio del 2018,

e leyde archivos para el estado de Oaxaca.
Publicada en el periddico oficial del gobierno del estado de Oaxaca el 15 de febrero del 2020.

e Reglamento de los archivos del poder ejecutivo del estado de Oaxaca.
Publicado en el periédico oficial del gobierno del estado de Oaxaca el 22 de abril del 2009.

* Lineamientos para la organizacion, conservacion y custodia de los archivos de la administracién publica estatal de
Oaxaca. |
Publicado en el periddico oficial del gobierno del estado de Oaxaca el 25 de julio del 2015. [

e Reglamento interno del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia.

Publicado en el periddico oficial del gobierno del estado de Oaxaca el 18 de marzo del 2015.

e  Grupo interdisciplinario de la institucién
Reglas de operacion.

5.Personas, dreas administrativas o entes que ejecutan: \!
e Areacoordinadora de archivos. GPK
e Responsables de archivo de trémite de las subdirecciones, jefaturas, dreas médicas, administrativas de/ |
institucién.

6.Politicas de operacién:

e Las y los responsables de archivo de tramite de las dreas médicas y administrativas de la institucion deben
cumplir con la normatividad archivistica.

| )
LNt FXAR

;S
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Las y los responsables de archivo de tramite de la institucion deben cumplir con la programacion del cronograma’

de actividades a realizar.

Las y los responsables de archivo de tramite de las dreas médicas y administrativas de la institucion deben llevar
acabo el procedimiento de Baja documental por disposicidn final de la documentacion por comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo informativo.

Las y los responsables de archivo de trdmite deberdn presentar de manera fisica la documentacion de
comprobacién administrativa inmediata y de apoye informativo previamente validada por su jefe inmediato,
para su revisién y aprobacion por la coordinadora de archivos de la institucion que debera contener la siguiente
informacion.

1) Memordndum de solicitud de la baja documental por disposicién final de la documentacién por comprobacién
administrativa inmediata y de apoyo informativo del area, debera estar dirigido a la coordinadora de archivos de
la institucién, de igual manera debera hacer mencion de la lista de la tipologia documental de la baja documental
por disposicion final de la comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo.

2) Formato de la relacion simple de la tipologia documental de la baja documental por disposicion finakde la
documentacidn por comprobacidn administrativa inmediata y de apoyo informativo.

3) Lainformacion del formato deberd coincidir con la descripcién de la caja.

4) Adjuntar el formato anexo nimero 10 caratula del contenedor en las cajas que integran la documentacjén por
comprobacidn administrativa inmediata y de apoyo informativo.

5} Fotografias de la documentacién del drea como evidencia. S

7.Formatos:

e Lista de la tipologia documental por disposicién final de la documentacion comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo.

e Formato: Relacidn simple de la tipologia documental por disposicion final de la documentacién por
comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo.

e Formato: Anexo numero 10 caratula del contenedor para su utilizacidn en las cajas que con
documentacion por comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo.

e Acta circunstanciada de hechos de baja documental por disposicién final de la documentaci
comprobacidn administrativa inmediata y apoyo informativo.
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MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

8. Descripcidn del procedimiento.

. DOCUMENTO EN TIEMPO
EJECUTANTE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TRAMITE (H/NIIN)
Formato. Relacién
simple de la
tipologia

Responsable de archivo de

trémite.

1.-Traslada al lugar acordado las cajas que contienen
la documentacion, y los formatos de relacién simple
de la tipologla documental por disposicién final de la
documentacion por comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo.

documental por
disposicion final de
la documentacion
de la comprobacion
administrativa
inmediata y de
apoyo informativo.

-Cajas que integra
la documentacion
por comprobacion
administrativa
inmediata y de
apoyo informativo.

Coordinadora de archivos

de la institucion.

2.- Acude a la cita en el lugar acordado, recibiendo la
informacién para su revisién.

- Formato. Relacidén
simple de tipologia
documental por
disposicion final de
la documentacién
de la comprobacion
administrativa
inmediata y de
apoyo informativo.

-Memorandum

-Cajas

Coordinadora de archivos

de la institucion.

3.- Coteja en conjunto con la o el responsable de
archivo de tramite del drea el formato de la relacidn
de la tipologia documental por disposicidn final de la
documentacién de la comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo.

- Formato. Relacidn
simple de fa
tipologia
documental por
disposicion final de
la documentacidn
de [a comprobacion
administrativa
inmediata y de
apoyo informativo.

-Memorandum

-Cajas
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MANUAL DE HNO
PROCEDIMIENTOS HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA
EJECUTANTE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO EN TIEMPO
TRAMITE {H/MIN)
éLainformacion es correcta?
Sl.- Pasa a la actividad No.6
NO.- Pasa a la actividad No.4
4.- Comunica a la o el responsable del archivo de | Formato. Relacién simple
trdmite sobre las modificaciones a realizar al | de la tipologfa documental
formato de la relacién de la tipologia documental | por disposicién final de la
Coordinadora de archivos | por disposicion final de la documentacién de la | documentacién de la o
de la institucidn. comprobacién administrativa inmediata y de apoyo | comprobacién
informative y al formato de la caratula del | administrativa inmediata y
contenedor  debiéndose llevar las cajas que | de apoyo informativo
integran la documentacion. Cajas.
Formato. Relacién simple
. T o - e la tipologia d
5.-Realiza las modificaciones sefialadas y solicita a dela .tlp e c'n:umental
. ; ; : por disposicién final de la
Responsable de archivo la coordinadora de archivos agende cita para la o
. o . - documentacién de la 8 horas™y
de tramite. revision de la documentacidn, continda en la o
;o ; comprobacion
actividad ndmero 2. - . .
administrativa inmediata y ;
de apoyo informativo. -

Coordinadora de archivos
de la institucién.

6.-Firma de recibido el memorandum que contiene
el anexo del formato de la relacion de la tipologia
documental por disposicién  final de la
documentacién de la comprobacion administrativa
inmediata y de apoyo informativo, realiza toma de
fotografias como evidencia y asigna lugar
topogrdfico a las cajas que contiene la
documentacion.

Formato. Relacidn simple
de la tipologia documental
por disposicion final de la
documentacidn de la
comprobacién
administrativa inmediata y
de apoyo informativo.
Memordndum

-Cajas

-Fotografias

¥

8 horas

Coordinadora de archivos
de la institucion.

7.-Integra el expediente de la Baja documental por
disposicion final de la documentacién por
comprobacidn administrativa inmediata y de apoyo
informativo.

- Formato. Relacion simple
de [a tipologia documental
por disposicidn final de la
documentacion de |a
comprobacién
administrativa inmediata y
de apoyo
informativo,Memordndum

-Fotografias

Fin del procedimiento.
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HOSPITAL DE LA N

Mozxmqum

9. Diagrama de flujo. Recepcién y cotejo de la documentacion de comprobacién administrativa inmediata y de dpoyo

informativo.

Area operativa que realiza la
actividad {Responsable de archivo de
tramite)

Area operativa que realiza la
actividad (Coordinadora de archivos)

Area operativa que realiza la
actividad (Titular del area)

INICIO

2.-Acude a la cita en el lugar |-
1-Traslada al lugar acordado, las |~ T% acordado, recibiendo Ia
cajas  que  contienen  la informacion para su revision.
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata vy de
apoyo administrativo. Y
" 3.-Coteja en conjunto con la o el
Memordndum responsable de archivo de tramite [, ; —J
; : emorandum
Formato del area el formato de la relacién
anexo 1 de la tipologia documental por | Formate
Formata disposicion  final de la | anexol
pr— comprobacién  administrativa _——
inmediatay de apoyo Informativo. | Formato
anexo 2 G
4-Comunica a la o el responsable
de archivo de tramite sobre las NO ’
modificaciones a realizar en el
formato de la relacion de la . ¢a .. s
tipologfa documental por |97 informacion
disposicién final de la comprobacién es correcta?
administrativa inmediata y de
annvn infarmativa
Formato
anexo 1 Si
Formato ]
anexo 2 6.-Firma de recibido el
memorandum, el formato de la | Memorandum
relacibn  de la  tipologia
5-Realiza  las  modificaciones documental por disposicion final | Formato
sefialadas y solicita a la de la comprobacién administrativa anexo‘lp__
coordinadora de archivos agente inmediata y de apoyo informativo,
cita para la revisiSn de la fotografias y asigna lugar Formato
documentacién continua con la b . anexo 2
setivida ntmars, topogréfico a las cajas que |
F SRS contiene la documentacién.
anexo 1
Formato
anexo 2

&
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Area operativa que realiza la
actividad (Coordinadora de archivos)

Area operativa que realiza la
actividad (Responsable del Archivo de
tramite)

Area oper tiva que realiza la

act;vrdad

itular del 4rea)

7.-Integra el expediente de la baja

documental por disposicidn final de ta
documentacién por comprobacidn

Memorandum

administrativa inmediata y de apoyo
informativo turnada por la o el
responsable de archivo de tramite de

Formato
anexo 2

J—

las dreas médicas y administrativas de
la institucidn.

Formato
anexo 1

Foteiﬁas__]

FIN

4

-1/




~> == 7

‘SOAIHOYV 3d VHOAVNIGH00D

fm\\ / V3NV 130 ILIAYHL

30 OAIHO¥Y 2d m_.._mq_mz.ummmm_

VIV 130 "VINLIL

‘og "OA T

Qarva QHO8va

7

SVIryo
30 TVLOLON

SFIVINIT (OM) 0s3d | 'svinaulxa 1 wE..MMmmew“_cE
SOYLIW 30 TVLOL 3a viol SYHO34 TYEGL 90 avaLRS

~

™

YIVvO HOd
SITVINIT SOHELIN (oM} 0s3d SONV NOIOVLIN3WNOOG V1 30 NOIDCINOSIA NOIDVLININNOOA VIO 30 'ON

30 QVAILNYD

‘NQIDVLNIINNDOA V1
30 YHOOvYHINID VIHY 130 IHEA0N

WSOONVIIA ILVHYZ OWHITIIND "dd. VNINDYXVO ZANIN V1 30 V.LIdSOH ‘O0NO4 730 3HEINON .&

"OAILYINHOLNI OAOdY
30 A VLVIGIWNI VAILYHLSININGY NOIOVBOXHdIN0D V1 3d VNI NOIJISOdSIA d40d TTVININND0A VIDOTOCIL V1 3d I14IIS NOIOY13Y ‘:OLVINNO0L

ﬁg

} 'OX3INY VRIANOYXYO ZAKNIN VI 3G IvLIASOM

ONE il

aent
uum[m




S

OaivA

BN
\

4/

V3NV 130 ¥y INLIL (SL)

~

V3dY 130 3LIAVYHL

-

OAIHOHY 30 318VSNOdSIN (vL)
[]

SATVANIM
SOYL3W 30 TVLOL (1)

(9M) 0S3ad | "SYWINHLIXI
30 vL0L (1) | SYHO3H (L1}

—

|

‘og ‘oA

odoavia
/ v N
/,.
.\
, \ Y/

*( S¥YrOH ‘'salanbvd
‘S¥3AT04) IVLOL

AQ AVALLNYD {01)

‘Svrvo 38

IvYLOLoN (6)

%,
=

WD

e

=

VIvO ¥0d

NOIOVLNIWNO0A |vryD 30 'oN () X

SITVIANIT SOULIW (8)

(OM) 0s3d (L) | SONV(9)

NQIOVINIWNI0A V1 3d NOIDdI0S3a (§)

3d avaiLNYo (v)

INQIOV.LNIWNDO0A V1 3a

'WSODNVIIW ZLVHYZ OWH3TIIND “HA. YNINDVXVO ZANIN V1 30 IVLIdSOH

VHOAVHIANTD VIYY 130 SHENON (2)
:0ANO4d 130 IHENON (1)

"OAILLVINHOZNI OACdVY

30 A VLVIGINNI VAILVHLSININGY NOIOVEOUdINOD VT 3d TVNIH NOIDISOdSIA ¥0d TVY.LNIWND0A YID0T0dIL V1 3a I1dIIS NOIOVTIY :OLVINHOA

L'ON OX3NV

VRIANDVXYO ZI3NIN VI 30 IYLIISOH

ONH




e AT D)

av o_quomn_zon. 3a a@_uﬁzmszoon
aa A 0D¥VD ‘THEWON HIAINIS3a

/ Vvl
130 T1dINIS NOIDV I3 V1 30 OLVINNOA 13 0QIYAK GSIATY 3nD z@.u:% 30 SOAIHOYY 30 VHOAYNI

©
"x/
\
\

v =

NOIOVLINIWNOOA V1 30 31dNIS NOIOVTEY V1 30 OLYINHOL T30 ONING OLSIA 09HO0LO A OSIAZY IND vIHY .ﬁ@“ﬁ Q VIANdId A ODHVYD 'SHENON HIgRIas3d

e
-
-

"VLVIGIANI VAL vH LSININGY NOQIOVE0ddINOD 30 NOIDVLNIWNDOA
V130 3TdWIS NQIDVTAN V1 30 OLVIWHOL 13 0H08YTE 3N0 VIdV 130 ILINYYL 3d OAIHOEY 30 I18YSNOISIN 130 YiNIE A ODYVYO 'JHEWON HIaROs3a

‘NOIOVLINIWNDO0G VT NINALLNOD 3ND SYIVD SV'1 30 TV.LOL 130 STIVANIT SONLIW N ANLIONOT V1 digros3a

\ ‘NOIRVINIWNDOG ¥ NINIILNOD 3ND SVIvD SV 3d SOWVES0TM NI TVLOL 083d 113 ¥Igidos3d

VAVIQINNI VALLVHLSININGY NOIJYE0HdINOD
30 NOIOVLINIWNDO0A 34 FTdINIS NOIOY1ZH V1 30 OLVINNOL T3 INIILNOD IND (NOIDVLNINNDOA V1 30 TTYNIA A TVIDINI) SYNINIXI SYHOIA SV diglbdos3a

VAVIGIWNI YALLVHLSININGY
NOIOVEOHINOD 30 NQIDV.LNIWNOOA 3d J1dIWIS NOIDVTEN V1 30 OLVINNOL 13 N3 YLIMOSIa NOIOVINIINNDO0Aa Y1 34 TVLOL OVALLNYD V1 Higidos3a

L VLVIQIWNI VALY LSININGY NQIOVEON4INOGD
=) 30 NOIOVLNIWNDOOG 30 ITdWIS NQIDVIZY v 30 OLVNNOL 13 N3 VLINOS3a NOIDVINIWND0A V1 NIANIILNOD 3IND SVIVO 3d TYLOL OHIWAN 13 ¥vH1SIoay

\ 1
‘380S0 30 VIVD V1V JANOdSIHA0D IND ST TVANIT SOMLIW NI aNLIDNOT V1 NIgos3a

X

VIVO YAVD V NIONOdSIHA0D 3IND SOWVEOO0TIM NI 0S3d 13 ¥igiyos3a

.V ‘H81¥0S3A IND NOIDVLNIWNOO0A V1 VOUVEY 3ND SONV SO1 0 13 ¥Igi¥os3a

; VAVIOIWNI VALLVHLSININGY NOIDVEONdINOD V1 3d “TYNId

NOIDISOdSIA HOd TVLNINNI0A ¥rvE YHVd OONVHIAISNOD VLS 3ND TVLNIWNIOA YIDOT0dIL V1 V 3SYS NI NQIOV.LNIWND0J V1 3d OdLL 13 ¥IgiNoS3a 3934
'SYSHIAIA SYIJOD-(D

‘SYIHVA SYId0OD-(a

VAVIQIWNI YALLVHLSININAY NOIOVEOHHINOD 30 NOIOYANIWNDOA - (e

‘NQIDVNNILNOD ¥ NYNOIONZIN 3S 3n0 S3TVHINIO SONINNIL STLNIINDIS SO 3 OLVINHOH T3 NI NOIINIIA HIOVH ON YL0N

"NOIDVLNIWNDOA V1 30 OGINILNOD 1134 NOIDdINOS3a IAINE HVZITVIY

YIYO VAV d0d INILLNOD AND NQISVLNIWNNS0A 30 GVALLNYD V1 ¥Igiyos3a

'NOIOV.LINIWAD0A V1 v¥Iian 3§ 3N0 V1 N3 VYIvo V1 3d OH3WNN 13 digrios3a

VAVIOSINNI
VALLYALSININGY NOIDVEORdINOD ¥Od NQIDOV.LNIWND0A YHINID IND VIHY A VENLYAIC ‘OLNINVLINYLIA ‘NQIDOIHIAENS V1 30 IHSNON 13 NOIONIW HI0VH

‘wSOSNVIIN ILVHVYZ OWMATIIND HO. YNINDVXVO ZININ ¥ 50 TV.LISOH ‘OGNO4 13d SHSNON 13 NOIONIIN ¥3OVH

e S

"NOIDdI¥OS3a

‘ON

"OALLYINHOANI OAOdV 30 A VAVIGIANI|
VALLVMLSINIAGY NOIOVEONINOD V1 34 TYNI4 NOIOISOdSIA ¥0d TVANIWND0A VID0T04dIL V1 30 3TdNIS NOIOYIIY OLVINEO04 130 0AYNITT 13 ViVd OALLONHLSNI DWW

Il

i

s
i
lll

=

L'ON OX3INV WEREBMNODYXYO ZEMIMN W SEC I wi SO H &V%E&§
O N EX L3, -
. ¥



E3E LA MINEZ OAXAQUERA

CARATULA DEL CONTENEDOR

FONDO: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA "DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" CAJA DE

SUBDIRECCION/DEPARTAMENTO/JEFATURA:

AREA:

SECCION: N/A SERIE: N/A SUBSERIE: N/A

DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION:

TOTAL DE EXPEDIENTES POR CAJA: ‘ ANOS:
0 o
CARATULA DEL CONTENEDOR %-;-é?,e.. SO, . Mo o Y
FONDO: HOSPITAL DE LA NINEZ DAXAQUENA "DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" CAIA DE

SUBDIRECCION/DEPARTAMENTO/JEFATURA:

AREA: %\
SECCION: N/A SERIE: N/A SUBSERIE:  N/A ‘

DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION:

{\ TOTAL DE EXPEDIENTES POR CAJA: ANOS:
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i










/ﬂ__mw.&wm.ﬁyw

i gt e i

L ok e

Y




	1
	2
	3



